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2.6. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании заявления  родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации". 
2.7. Для зачисления на обучение в Учреждение  родители (законные представители) представляют следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);      

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка. 
Иностранные граждане и лица без гражданства,  предоставляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  
 2.8. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются директором в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора и печатью Учреждения.

2.9. При приеме в Учреждение директор обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право  ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с вышеуказанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.10. При выборе занятий в нескольких объединениях родители (законные представители) ребенка подают одно заявление, в котором указывают все выбранные объединения.  
2.11. Основаниями для отказа в приеме в Учреждение могут быть:

- отсутствие свободных мест в детском объединении соответствующей образовательной направленности, на зачисление в которое претендует ребенок;

- отсутствие реализуемых дополнительных общеразвивающих программ, соответствующих возрасту ребенка;

- отсутствие реализуемых дополнительных общеразвивающих программ, соответствующих состоянию здоровья ребенка;

- отсутствие полного пакета документов, обязательных к представлению в установленные сроки.
2.12. Отказ в приеме документов заявителя на обучение в Учреждении оформляется письменно за подписью директора.

2.13. До зачисления  в Учреждение,  родители (законные представители) ребенка  имеют право забрать заявление о приеме.

2.14. Прием (зачисление) на обучение в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.

2.15. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3. Правила перевода, отчисления и восстановления учащихся

3.1. Перевод учащихся

3.1.1. Учащиеся, освоившие дополнительную общеразвивающую программу, предусматривающую два и последующие года обучения, на основании итоговой аттестации, в соответствии с Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащихся, настоящими Правилами и решением педагогического совета переводятся на следующий год обучения.

3.1.2. Перевод учащихся на следующий год обучения оформляется приказом директора Учреждения.

3.1.3. Перевод учащихся в другое детское объединение Учреждения производится в порядке отчисления и прима в детское объединение по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося.

3.2. Отчисление учащихся

3.2.1.Учащиеся могут быть отчислены из Учреждения:

- в связи с завершением обучения;
- по инициативе   родителей (законных представителей)  несовершеннолетних учащихся на основании заявления;

-по инициативе Учреждения, в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

-в случае ликвидации Учреждения;

- по иным основаниям, предусмотренным законодательством.
3.2.2. Решение об отчислении учащегося из Учреждения оформляется приказом директора Учреждения.

3.2.3. Место за учащимся в Учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях:

-болезни;

-карантина;

-прохождения санаторно-курортного лечения;

-отпуска родителей (законных представителей);

-в иных случаях в соответствии  с уважительными семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей).

3.3. Восстановление учащихся

3.3.1. Учащиеся, отчисленные из Учреждения до завершения в полном объеме освоения дополнительных общеразвивающих программ по инициативе учащегося или родителя (законного представителя), имеют право на восстановление для обучения:

- в соответствии с п.2 настоящих Правил;

-в течение 2-х лет после отчисления, но не ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо было отчислено;

-по программам дополнительного образования с сокращенным сроком обучения.
3.3.2. Восстановление учащегося производится с начала учебного года при наличии в Учреждении свободных мест на основании заявления родителей (законных представителей). Восстановление производится приказом директора Учреждения.

