
 
 

 

 

 



 

 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

Пестяковского муниципального района 

от «__» августа 2022 г № ____ 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 

образовательной программе» (далее – муниципальная услуга) учреждениями дополнительного 

образования, осуществляющими образовательную деятельность на территории  Пестяковского 

муниципального района (далее – образовательное учреждение). 

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления 

Муниципальной услуги и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 

Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

муниципальных услуг на территории Пестяковского муниципального района, формы контроля 

за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействий) образовательного учреждения (ее работников), 

многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), 

работников МФЦ. 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте: 

1.3.1. ИС - информационная система «Навигатор дополнительного образования субъекта 

Российской Федерации», расположенная в информационно-коммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: https://р37.навигатор.дети либо иная информационная система, 

обеспечивающая возможность передачи данных на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления 

Муниципальной услуги; 

1.3.2. ЕАИС ДО - Единая автоматизированная информационная система сбора и анализа 

данных по учреждениям, программам, мероприятиям дополнительного образования и 

основным статистическим показателям охвата детей дополнительным образованием в регионах; 

1.3.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», обеспечивающая предоставление в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг, расположенная в 

информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru; 

1.3.4. РПГУ - региональная государственная информационная система, обеспечивающее 

предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг на территории 

органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской 

Федерации, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по 

адресу: https://pgu.ivanovoobl.ru 

1.3.5. ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

https://р37.навигатор.дети/
https://pgu.ivanovoobl.ru/


1.3.6. Орган, координирующий предоставление Муниципальной услуги – Отдел 

образования Администрации Пестяковского муниципального района, осуществляющий 

функции и полномочия учредителя образовательного учреждения, и курирующий вопросы 

предоставления Муниципальной услуги в образовательном учреждении и в рамках сферы своей 

деятельности; 

1.3.7. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о 

ходе обработки Заявлений, поданных посредством ЕПГУ; 

1.3.8. Основной набор - период основного комплектования групп обучающихся; 

1.3.9. Дополнительный набор - период дополнительного комплектования групп 

обучающихся при наличии свободных мест; 

1.3.10. Система ПФ ДОД - система персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей, функционирующая в образовательных учреждениях, на 

территории Пестяковского муниципального района на основании постановления Правительства 

Ивановской области от 12.05.2022 г № 240-п « О внедрении модели персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Ивановской области» 

1.3.11. Сертификат дополнительного образования - электронная реестровая запись о 

включении обучающегося (обладателя сертификата) в систему ПФ ДОД, удостоверяющая 

возможность обладателя сертификата получать в определенном объеме и на определенных 

условиях образовательные Муниципальные услуги в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации и законодательством Ивановской области, а также 

правовыми актами Пестяковского муниципального района. 

 

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги 

 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их 

уполномоченные представители, обратившиеся в образовательное учреждение с Заявлением о 

предоставлении Муниципальной услуги (далее - Заявители). 

2.2. Категории Заявителей: 

2.2.1. лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение Муниципальной услуги); 

2.2.2. родители (законные представители) несовершеннолетних лиц - кандидатов на 

получение Муниципальной услуги. 

2.3. Предоставление Муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ осуществляется 

исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних лиц - кандидатов 

на получение Муниципальной услуги при условии наличия у перечисленных лиц гражданства 

Российской Федерации. 

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным документом 

образовательного учреждения. 

3.2. Размещение и актуализацию справочной информации на ЕПГУ обеспечивает 

уполномоченное на ведение ЕПГУ должностное лицо в связи с официальным запросом отдела 

образования администрации Пестяковского муниципального района. 

3.3. Размещение и актуализацию справочной информации на РПГУ обеспечивает 

уполномоченное на ведение РПГУ должностное лицо в связи с официальным запросом отдела  

образования администрации Пестяковского муниципального района. 

3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется: 

3.4.1. путем размещения информации на официальном сайте отдела  образования 

администрации Пестяковского муниципального района, а также на ЕПГУ и РПГУ; 

3.4.2. работником образовательного учреждения (ее структурного подразделения) при 

непосредственном обращении Заявителя в образовательное учреждение; 



3.4.3. путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

3.4.4. путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях 

образовательного учреждения, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 

организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями; 

3.4.5. посредством телефонной и факсимильной связи; 

3.4.6. посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей. 

3.5. На официальном  сайтеОтдела образования администрации Пестяковского 

муниципального района, в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая информация (на ЕПГУ и на РПГУ 

размещаются ссылки на такую информацию): 

3.5.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3.5.2. перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

3.5.3. срок предоставления Муниципальной услуги; 

3.5.4. результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги; 

3.5.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, а также основания для приостановления или 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

3.5.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной 

услуги; 

3.5.7. формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Муниципальной услуги. 

3.6. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, 

сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются бесплатно. 

3.7. На официальном сайте отдела образования администрации Пестяковского 

муниципального района, дополнительно размещаются: 

3.7.1. полное наименование и почтовый адрес отдела образования администрации 

Пестяковского муниципального района; 

3.7.2. номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов 

отдела образования администрации Пестяковского муниципального района; 

3.7.3. режим работы отдела образования администрации Пестяковского муниципального 

района; 

3.7.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие 

предоставление Муниципальной услуги; 

3.7.5. перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

3.7.6. формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению; 

3.7.7. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги, на получение Муниципальной услуги; 

3.7.8. текст Административного регламента с приложениями; 

3.7.9. краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

3.7.10. порядок обжалования решений, действий или бездействия работников отдела 

образования администрации Пестяковского муниципального района, образовательного 

учреждения (ее структурных подразделений); 

3.7.11. информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителей 

отдела образования администрации Пестяковского муниципального района, образовательного 

учреждения, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 



3.8. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги в 

образовательном учреждении по телефону работник образовательного учреждения, приняв 

вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), 

должность, наименование образовательного учреждения (ее структурного подразделения). 

3.8.1. Работник образовательного учреждения обязан сообщить Заявителю график работы, 

точные почтовый и фактический адреса образовательного учреждения (ее структурных 

подразделений), способ проезда к нему, способы предварительной записи для приема по 

вопросу предоставления Муниципальной услуги, требования к письменному обращению. 

3.8.2. Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги в 

образовательном учреждении осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы 

образовательного учреждения (ее структурных подразделений). 

3.8.3. Во время разговора работники образовательного учреждения (ее структурных 

подразделений) обязаны произносить слова четко и не прерывать разговор по причине 

поступления другого звонка. 

3.8.4. При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другого работника образовательного учреждения 

(ее структурного подразделения) либо обратившемуся сообщается номер телефона, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке 

предоставления Муниципальной услуги в образовательном учреждении работником 

образовательного учреждения (ее структурного подразделения) обратившемуся сообщается 

следующая информация: 

3.9.1. о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

3.9.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта); 

3.9.3. о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

3.9.4. о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

3.9.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

3.9.6. об основаниях для приостановления предоставления Муниципальной услуги, отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги; 

3.9.7. о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, официальных сайтах органов, 

координирующих предоставление Муниципальной услуги, информации по вопросам 

предоставления Муниципальной услуги. 

3.10. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется 

также по единому номеру телефона поддержки ЕПГУ 8 800 100-70-10. 

3.11. Органы, координирующие предоставление Муниципальной услуги, разрабатывают 

информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, 

инструкции, брошюры, макеты и размещают их на официальных сайтах. 

3.12. Органы, координирующие предоставление Муниципальной услуги, обеспечивают 

своевременную актуализацию информационных материалов, указанных в пункте 3.11 

настоящего Административного регламента, на официальных сайтах . 

3.13. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.14. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 
4.1. Услуга «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе». 

5. Образовательные учреждения, предоставляющие Муниципальную услугу 



5.1. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет 

образовательное учреждение. 

5.2. Образовательное учреждение обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в 

электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ, а также в образовательном учреждении 

путём подачи заявки посредством ИС по выбору Заявителя. 

5.3. Органом, координирующим предоставление Муниципальной услуги вПестяковском 

муниципальном районе, является отдел образования администрации Пестяковского 

муниципального района. 

5.4. Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи запросов, документов, 

информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляется в любом МФЦ в пределах Пестяковского муниципального района по выбору 

Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги образовательное учреждение 

взаимодействует с органами, координирующими предоставление Муниципальной услуги. 

5.6. Образовательное учреждение не вправе требовать от Заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные органы власти, органы местного самоуправления или 

организации. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 
6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги одно из следующих решений: 

6.1.1. решение образовательного учреждения о зачислении на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе в виде электронной записи в личном 

кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на РПГУ; 

6.1.2. решение образовательного учреждения об отказе в зачислении на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе в образовательном учреждении в виде 

электронной записи в личном кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на РПГУ, при 

наличии оснований для отказа предоставления Муниципальной услуги, указанных в подразделе 

13 настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии с 

Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя на 

ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением Муниципальной услуги 

посредством ЕПГУ, либо в личном кабинете Заявителя на РПГУ при обращении за 

предоставлением Муниципальной услуги посредством РПГУ. 

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя в ИС 

в день формирования результата при обращении за предоставлением Муниципальной услуги 

посредством ИС. 

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной записи, которое 

направляется Заявителю на указанный им контактный адрес электронной почты при обращении 

за предоставлением Муниципальной услуги в муниципальное учреждение или МФЦ. 

6.2.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги направляется Заявителю после 

осуществления сверки оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в 

образовательное учреждение дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с данными, указанными в Запросе, 

которая осуществляется: 

6.2.1.1. при отсутствии индивидуального отбора - в течение 4 (Четырех) рабочих дней с 

момента издания приказа о зачислении на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам, программам спортивной подготовки либо подписания договора об образовании на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам в образовательном учреждении в 

рамках системы ПФ ДОД по форме в соответствии с Приложением № 6 к настоящему 

Административному регламенту (далее - договор ПФ) в соответствии с пунктом 8.1.1 

настоящего Административного регламента. 



6.2.1.2. при наличии индивидуального отбора - в течение 4 (Четырех) рабочих дней с 

момента окончания процедуры индивидуального отбора (прохождения всеми поступающими 

на соответствующую образовательную программу всех форм проведения отбора) в 

соответствии с пунктом 8.1.2 настоящего Административного регламента. 

6.3. Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в течение 1 (Одного) рабочего 

дня подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ, в случае, если заявление о 

предоставлении муниципальной услуги подано посредством ЕПГУ. 

7. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
7.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме 

посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в образовательном учреждении в 

день его подачи. Заявление, поданное посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в 

нерабочий день, регистрируется в образовательном учреждении на следующий рабочий день. 

7.2. Заявление, поданное в иных формах, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, регистрируется в образовательном учреждении в порядке, 

установленном организационно-распорядительным актом образовательного учреждения. 

8. Периоды и сроки предоставления Муниципальной услуги 
8.1. Услуга предоставляется в следующие периоды и сроки: 

8.1.1. При отсутствии индивидуального отбора: 

8.1.1.1. Услуга предоставляется в период с 1 января по 31 декабря текущего года; 

8.1.1.2. В отношении программ, реализуемых в рамках системы ПФ ДОД, 

образовательными учреждениями в период с 1 января по 30 ноября текущего года; 

8.1.1.3. Срок предоставления Муниципальной услуги - не более 7 (Семи) рабочих дней со 

дня регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в образовательном 

учреждении. В указанный срок включаются: 

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в 

образовательное учреждение дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 

необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении Муниципальной услуги, 

с данными, указанными в Заявлении; 

б) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

8.1.1.4. В случае наличия основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 

предусмотренного пунктом 13.4.7 по причине отсутствия свободных мест в образовательном 

учреждении, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета (бесплатное 

обучение) образовательное учреждение информирует Заявителя о возможности зачисления на 

свободные места, предусматривающие предоставление платных образовательных услуг за счет 

средств физических и (или) юридических лиц по договору об оказании платных 

образовательных услуг (платное обучение) при наличии таких мест, а также при отсутствии 

иных оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 13.4 настоящего Административного регламента, в срок не более 7 (Семи) рабочих 

дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в 

образовательном учреждении. 

8.1.1.5. В случае превышения стоимости обучения по дополнительной образовательной 

программе, установленной образовательным учреждением, доступного остатка обеспечения 

сертификата дополнительного образования, образовательное учреждение информирует 

Заявителя о возможности обучения при условии возмещения потребителем разницы между 

стоимостью образовательной муниципальной услуги и доступным объемом средств 

сертификата за счет собственных средств в порядке, предусмотренном нормативным правовым 

актом органа исполнительной власти Ивановской области об утверждении Правил 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей. 

8.1.2. При наличии индивидуального отбора: 

8.1.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в периоды (сроки) 

установленные Порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 



сфере культуры или федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

физической культуры и спорта, по согласованию с федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования (далее - Порядок приема на 

обучение по дополнительным предпрофессиональным программам). 

8.1.2.2. Образовательное учреждение самостоятельно устанавливает дату окончания срока 

приема заявлений в рамках периодов (сроков), установленных Порядком приема на обучение 

по дополнительным предпрофессиональным программам. 

8.1.2.3. Срок предоставления Муниципальной услуги - не более 45 (Сорока пяти) рабочих 

дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в 

образовательном учреждении. В указанный срок включаются: 

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в 

Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), необходимых для 

участия в индивидуальном отборе и предоставлении Муниципальной услуги, с данными, 

указанными в Заявлении; 

б) информирование Заявителя через личный кабинет на ЕПГУ в течение 10 (Десяти) 

рабочих дней с момента регистрации Заявления в образовательном учреждении о 

необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения 

индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте образовательного учреждения; 

в) проведение индивидуального отбора; 

г) принятие решения по итогам индивидуального отбора; 

д) подачу и рассмотрение образовательным учреждением апелляции (при наличии), 

предусмотренной Порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области искусств; 

е) повторное прохождение индивидуального отбора (по решению Апелляционной 

комиссии); 

ж) принятие решения по итогам повторного прохождения индивидуального отбора (при 

наличии). 

8.1.2.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 

предусмотренных и пунктом 13.4.14. по причине недостатка результатов (нехватка баллов) при 

прохождении индивидуального отбора для зачисления на свободные места, финансируемые за 

счет средств соответствующего бюджета (бесплатное обучение) для обучения по выбранной 

программе, образовательное учреждение при наличии соответствующего решения комиссии по 

приему, зафиксированного в протоколе, информирует Заявителя о возможности зачисления по 

результатам пройденного индивидуального отбора (набранным баллам): 

а) на свободные места, предусматривающие предоставление платных образовательных 

услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц по договору об оказании платных 

образовательных услуг (платное обучение) при наличии таких мест для обучения по выбранной 

или иной образовательной программе в образовательном учреждении; 

б) на свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего бюджета 

(бесплатное обучение) или за счет средств физических и (или) юридических лиц, для обучения 

по иной образовательной программе в образовательном учреждении, при наличии таких мест. 

При согласии Заявителя решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается в 

срок не более 45 (Сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации Заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги в образовательном учреждении. 

8.1.2.5. При несогласии с результатами индивидуального отбора Заявитель вправе подать 

апелляцию в письменном виде по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального 

отбора в апелляционную комиссию образовательного учреждения не позднее следующего 

рабочего дня после объявления результатов индивидуального отбора в порядке, определяемом 

Порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в 

области искусств. 

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной 

услуги 



9.1. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещен на официальном сайте образовательного учреждения. 

9.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Муниципальной услуги, указан в Приложении 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 
10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и основания для обращения 

за предоставлением Муниципальной услуги: 

10.1.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в 

Приложении 2 к настоящему Административному регламенту (далее - Заявление); 

10.1.2. документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение; 

10.1.3. документ, удостоверяющий личность Заявителя в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего 

Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица; 

10.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя; 

10.1.5. документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными 

видами искусства, физической культурой и спортом; 

10.1.6. копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования, содержащего данные о номере СНИЛС кандидата на обучение 

10.1.7. копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования, содержащего данные о номере СНИЛС Заявителя в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего 

Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

подлежащих представлению Заявителем при подаче Заявления на предоставление 

муниципальной услуги посредством ЕПГУ (сведения о документах заполняются в поля 

электронной формы на ЕПГУ): 

10.2.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме (далее - 

Заявление); 

10.2.2. сведения о документе, удостоверяющем личность кандидата на обучение; 

10.2.3. сведения о документе, удостоверяющем личность Заявителя при обращении за 

предоставлением Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего 

Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица; 

10.2.4. сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя, при 

обращении за предоставлением Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.3 

настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего 

лица; 

10.2.5. сведения о номере СНИЛС кандидата на обучение; 

10.2.6. сведения о номере СНИЛС Заявителя при обращении за предоставлением 

Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного 

регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.3. При подаче Заявителем Заявления на предоставление муниципальной услуги 

посредством ЕПГУ обеспечивается автоматическое заполнение сведений о документах, 

предусмотренных пунктами 10.2.2-10.2.3, 10.2.5-10.2.6 настоящего Административного 

регламента, из цифрового профиля Заявителя в ЕСИА при наличии указанных сведений в 

цифровом профиле Заявителя в ЕСИА. Если указанные сведения в цифровом профиле 

Заявителя в ЕСИА отсутствуют, то сведения Заявителем вносятся в электронную форму 

самостоятельно. 



10.4. Описание требований к документам и формам представления в зависимости от 

способа обращения приведено в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту. 

10.5. Образовательному учреждению запрещено требовать у Заявителя: 

10.5.1. представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, 

настоящим Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги; 

10.5.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

Заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении образовательного учреждения, органов, предоставляющих муниципальные  

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ивановской области, настоящим Административным регламентом за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов. (Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в 

образовательное учреждение по собственной инициативе); 

10.5.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

указанных в подразделе 15 настоящего Административного регламента; 

10.5.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

Муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления; 

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) работника образовательного учреждения при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя образовательного учреждения при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется 

Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

10.6. Документы из перечня, установленного пунктами 10.1 - 10.2 настоящего 

Административного регламента, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на 

русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате, либо 

удостоверяется апостилем в соответствии с «Гаагской конвенцией, отменяющей требование 

легализации иностранных официальных документов» от 5 октября 1961 года. 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов 

местного самоуправления или организаций 



11.1. Образовательное уычреждение в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для 

предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, 

органов местного самоуправления или организаций, запрашивает: 

11.1.1. в случае, предусмотренном подпунктом 6.1.1. настоящего Административного 

регламента, у Администрации данные сертификата дополнительного образования, выданного 

ранее кандидату на обучение по дополнительным общеразвивающим программам. 

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной 

власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному 

информационному запросу документов и информации не может являться основанием для 

отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной услуги. 

11.3. Должностное лицо и (или) работник указанных в пункте 11.2 настоящего 

Административного регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно 

представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, 

подлежат административной (статья 19.7 Кодекса об административных правонарушениях), 

дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

11.4. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, 

могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. 

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, являются: 

12.1.1. Заявление направлено адресату не по принадлежности; 

12.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

12.1.3. документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, утратили 

силу; 

12.1.4. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

12.1.5. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

Муниципальной услуги; 

12.1.6. некорректное заполнение полей в форме интерактивного Заявления на ЕПГУ или 

РПГУ недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, 

установленным настоящим Административным регламентом); 

12.1.7. подача Заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с 

использованием электронной подписи (далее - ЭП), не принадлежащей Заявителю или 

представителю Заявителя; 

12.1.8. поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному Заявлению, срок 

предоставления Муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого 

Заявления. 

12.2. При обращении через ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется по форме, приведенной 

в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту, в виде электронного документа 

направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или РПГУ не позднее первого рабочего дня, 

следующего за днем подачи Заявления. 

12.2.1. При наличии основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 

предусмотренного пунктом 12.1 .2 настоящего Административного регламента, в решении об 

отказе указывается информация о документах, которые не были предоставлены Заявителем. 

12.2.2. При наличии основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 

предусмотренного пунктом 12.1.6 настоящего Административного регламента, в решении об 



отказе указывается информация о том, какое поле либо какие поля были заполнены 

некорректно. 

12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя в образовательное учреждение или в 

МФЦ в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

устанавливается организационно-распорядительным актом образовательного учреждения, 

который размещается на сайте образовательного учреждения, а также нормативно-правовым 

актом органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской 

Федерации, регулирующем деятельность МФЦ (указать акт). 

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в образовательное учреждение или в 

МФЦ за предоставлением Муниципальной услуги. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 
13.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

13.2. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в 

области искусств проводится на основании результатов индивидуального отбора, проводимого 

в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей 

образовательной программы творческие способности и физические данные, в порядке, 

установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

культуры, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере общего образования. 

13.3. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в 

области физической культуры и спорта проводится на основании результатов индивидуального 

отбора, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения 

соответствующей образовательной программы способности в области физической культуры и 

спорта, в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере физической культуры и спорта, по согласованию с федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования. 

13.4. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

13.4.1. наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему 

документах; 

13.4.2. несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 

настоящего Административного регламента; 

13.4.3. несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего 

Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства 

Российской Федерации; 

13.4.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя; 

13.4.5. отзыв Заявления по инициативе Заявителя; 

13.4.6. наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным 

видам искусства, физической культуры и спорта; 

13.4.7. отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе в 

образовательном учреждении; 

13.4.8. достижение Заявителем возраста, препятствующего зачислению на 

дополнительную образовательную программу, либо недостижение необходимого возраста при 

наличии возрастных ограничений для обучения по дополнительной образовательной программе 



13.4.9. неявка в образовательное учреждение в течение 4 (Четырех) рабочих дней после 

получения уведомления о необходимости личного посещения для заключения договора об 

образовании; 

13.4.10. доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в 

текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием 

либо сертификат дополнительного образования невозможно использовать для обучения по 

выбранной программе; 

13.4.11. неявка на прохождение индивидуального отбора в образовательное учреждение; 

13.4.12. непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны Заявителем 

в электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ, в день проведения индивидуального 

отбора в образовательном учреждении либо в случае отсутствия необходимости проведения 

индивидуального отбора в день подписания договора; 

13.4.13. несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной 

форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ; 

13.4.14. недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального 

отбора; 

13.4.15. недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных 

Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного 

взаимодействия. 

13.5. При подаче заявления через ЕПГУ в личный кабинет заявителя на ЕПГУ поступает 

ответ с указанием причины отказа, где отмечены поле запроса или документ, сведения или иной 

фактор, который послужил причиной отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

13.6. Заявитель вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на основании 

заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или 

обратившись в образовательное учреждение или в МФЦ, а также посредством ЕПГУ или РПГУ 

в Личном кабинете. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления 

Муниципальной услуги работником образовательного учреждения, сотрудником МФЦ 

принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. Факт отказа 

Заявителя от предоставления Муниципальной услуги с приложением заявления и решения об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги фиксируется в ИС. Отказ от предоставления 

Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в образовательное 

учреждение или в МФЦ за предоставлением Муниципальной услуги. 

13.7. Заявитель вправе повторно обратиться в образовательное учреждение с Заявлением 

после устранения оснований, указанных в пункте 13.4 настоящего Административного 

регламента. 

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги 
14.1. Услуга предоставляется бесплатно. 

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, 

способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а 

также порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг 
15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, отсутствуют. 

16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения 

Муниципальной услуги 
16.1. Организация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги посредством 

ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

16.2. Обращение Заявителя посредством ЕПГУ. 

16.2.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в образовательное 

учреждение Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной 



формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА 

Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 

настоящего Административного регламента. При авторизации посредством подтвержденной 

учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью 

Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.2.2. Отправленные документы поступают в образовательное учреждение путём 

размещения в ИС, интегрированной с ЕПГУ. 

16.2.3. Заявитель уведомляется о получении образовательным учреждением Заявления и 

документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете 

Заявителя на ЕПГУ. 

16.2.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в образовательном 

учреждении Заявитель информируется через личный кабинет на ЕПГУ в течение 10 (Десяти) 

рабочих дней о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с 

графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте 

образовательного учреждения. 

16.2.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора 

размещается на информационном стенде и официальном сайте образовательного учреждения не 

позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.2.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет в 

образовательное учреждение оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, 

ранее направленном Заявителем посредством ЕПГУ. 

16.2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 

(Четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора в Личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ направляется уведомление о предоставлении Муниципальной услуги. 

16.2.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в 

образовательном учреждении Заявителю в течение 4 (Четырех) рабочих дней с даты 

регистрации Заявления в образовательном учреждении в Личный кабинет на ЕПГУ 

направляется уведомление о необходимости в течение 4 (Четырех) рабочих дней подписания 

договора посредством функционала Личного кабинета на ЕПГУ в соответствии с пунктом 

6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.3. Обращение Заявителя посредством РПГУ. 

16.3.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется на РПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в образовательное 

учреждениеЗаявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной 

формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА 

Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 

настоящего Административного регламента. При авторизации посредством подтвержденной 

учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью 

Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.3.2. Отправленные документы поступают в образовательное учреждение путём 

размещения в интегрированной с РПГУ ИС. 

16.3.3. Заявитель уведомляется о получении образовательным учреждением Заявления и 

документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете 

Заявителя на РПГУ. 

16.3.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в образовательном 

учреждении Заявитель информируется через личный кабинет на РПГУ в течение 10 (Десяти) 

рабочих дней о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с 

графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте 

образовательного учреждения. 



16.3.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора 

размещается на информационном стенде и официальном сайте образовательного учреждения не 

позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.3.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет в 

образовательное учреждение оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, 

ранее направленном Заявителем посредством РПГУ. 

16.3.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 

(Четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора в Личный кабинет 

Заявителя на РПГУ направляется уведомление о предоставлении Муниципальной услуги. 

16.3.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в 

образовательном учреждении Заявителю в течение 4 (Четырех) рабочих дней с даты 

регистрации Заявления в образовательном учреждении в Личный кабинет на РПГУ 

направляется уведомление, о необходимости посетить образовательное учреждение для 

предоставления оригиналов документов и подписания договора в соответствии с пунктом 

6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.4. Обращение Заявителя посредством ИС. 

16.4.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется в ИС, затем 

заполняет Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. 

При авторизации в ИС Заявление считается подписанным простой ЭП Заявителя, представителя 

Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.4.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем в образовательное учреждение. 

16.4.3. Заявитель уведомляется о получении образовательным учреждением Заявления и 

документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в ИС. 

16.4.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в образовательном 

учреждении Заявитель в течение 10 (Десяти) рабочих дней информируется посредством 

электронной почты Заявителя, указанной при регистрации в ИС, о необходимости прохождения 

индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, 

размещаемого на официальном сайте образовательного учреждения. 

16.4.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора 

размещается на информационном стенде и официальном сайте образовательного учреждения не 

позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.4.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет в 

образовательное учреждение оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, 

ранее направленном Заявителем посредством ИС. 

16.4.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 

(Четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора на электронную почту 

Заявителя, указанную при регистрации в ИС, направляется уведомление о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

16.4.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в 

образовательном учреждении Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты 

регистрации Заявления в образовательном учреждении на электронную почту Заявителя, 

указанную при регистрации в ИС, направляется уведомление по форме, приведенной в 

Приложении 5 к настоящему Административному регламенту, о необходимости посетить 

образовательное учреждение для предоставления оригиналов документов и подписания 

договора в соответствии с пунктом 6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.4.9. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для 

получения Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством 

Российский Федерации. 

16.4.10. Порядок приема документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается 



организационно-распорядительным актом образовательного учреждения, который размещается 

на сайте образовательного учреждения. 

16.5. Обращение Заявителя посредством МФЦ. 

16.5.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель обращается в МФЦ, где 

предоставляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего 

Административного регламента. 

16.5.2. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заполняется на основании 

сведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и распечатывается 

работником МФЦ, подписывается Заявителем в присутствии работника МФЦ. 

16.5.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего 

Административного регламента, работником МФЦ Заявителю выдается решение об отказе в 

приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения 

от Заявителя (представителя Заявителя) документов. 

16.5.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ 

принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и 

подписанное Заявителем или представителем Заявителя в присутствии работника МФЦ 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги. 

16.5.5. Специалист МФЦ выдает Заявителю выписку из электронного журнала 

регистрации обращений, которая содержит опись о приеме Заявления, документов с указанием 

их перечня и количества листов, регистрационного номера Заявления, даты получения 

документов от Заявителя и плановой даты готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

16.5.6. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем документы и формирует 

электронное дело в Модуле Единой информационной системы оказания услуг, установленный в 

МФЦ (далее - Модуль МФЦ ЕИС ОУ). Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему 

документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в ИС в день его формирования. 

16.5.7. Заявитель уведомляется о получении образовательным учреждением Заявления и 

документов в день его подачи специалистом МФЦ. 

16.6. Обращение Заявителя в образовательное учреждение. 

16.6.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель обращается в образовательное 

учреждение, где предоставляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего 

Административного регламента. 

16.6.2. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заполняется на основании 

сведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и подписывается Заявителем 

в присутствии работника образовательного учреждения. 

16.6.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего 

Административного регламента, работником образовательного учреждения Заявителю 

сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 

минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов. Решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

составляется по форме согласно Приложению 4, подписывается работником образовательного 

учреждения и выдается Заявителю в бумажной форме. 

16.6.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник 

образовательного учреждения принимает у Заявителя документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, и подписанное Заявителем или представителем 

Заявителя в присутствии работника образовательного учреждения заявление о предоставлении 

Муниципальной услуги. 

16.6.5. Работник образовательного учреждения выдает Заявителю расписку о получении 

документов с указанием даты их получения и регистрационного номера Заявления. 

16.6.6. В случае необходимости проведения индивидуального отбора образовательное 

учреждение в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги информирует Заявителя посредством электронной 

почты и (или) телефону Заявителя, указанных в Заявлении, о необходимости прохождения 



индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, 

размещаемого на официальном сайте образовательного учреждения. 

 

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной 

услуги 
17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 

предоставления Муниципальной услуги следующими способами: 

17.1.1. личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ, и в ИС; 

17.1.2. по электронной почте; 

17.1.3. Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе рассмотрения и 

готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством: 

а) личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ, и в ИС; 

б) по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ 8 800 100-70-10; 

в) в МФЦ; 

17.2. Способы получения результата Муниципальной услуги: 

17.2.1. В Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ. 

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения 

направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Муниципальной услуги 

Заявителю направляется уведомление в Личный кабинет на ЕПГУ. 

17.2.2. В Личном кабинете Заявителя в ИС. 

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения 

направляется Заявителю в Личный кабинет в ИС. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Муниципальной услуги 

Заявителю направляется уведомление на электронную почту Заявителя, указанную при 

регистрации в ИС. 

17.2.3. В МФЦ на бумажном носителе (если результат предоставления муниципальной 

услуги был заявлен в личном кабинете на РПГУ). В любом МФЦ Заявителю обеспечена 

возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа на бумажном носителе. В этом случае специалистом МФЦ 

распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ результат предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе, заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ. 

17.2.4. В образовательном учреждении в виде выписки из приказа о зачислении на 

обучение по дополнительным образовательным программам, по форме, установленной 

образовательным учреждением, в случае получения договора об образовании на бумажном 

носителе в день подписания Договора. 

17.3. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя, 

осуществляется в порядке, предусмотренном организационно - распорядительным актом 

образовательного учреждения. 

18. Максимальный срок ожидания в очереди 
18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления в МФЦ при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 25 минут. 

19. Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется Муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Заявлений о предоставлении Муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности указанных объектов для инвалидов, 

маломобильных групп населения 

19.1. При предоставлении Муниципальной услуги в МФЦ создаются условия инвалидам и 

другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в 

которых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их передвижения в указанных 

помещениях. 



19.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных 

для этой цели помещениях, которые располагаются, по возможности, на нижних этажах зданий 

и имеют отдельный вход. 

19.3. Помещения, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, 

должны обеспечивать свободный доступ к ним и к предоставляемым в них услугам инвалидам 

и другим маломобильным группам населения, удовлетворять их потребность в 

беспрепятственном самостоятельном передвижении по территории, на которой расположены 

помещения МФЦ, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 

высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, а также соответствовать 

нормам и правилам, установленным законодательством Российской Федерации. 

19.4. Здания, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, должны 

быть оснащены следующими специальными приспособлениями и оборудованием: 

19.4.1. специальными указателями около строящихся и ремонтируемых объектов; 

19.4.2. телефонами-автоматами или иными средствами связи, доступными для инвалидов; 

19.4.3. санитарно-гигиеническими помещениями; 

19.4.4. пандусами и поручнями у лестниц при входах в здание; 

19.4.5. пандусами при входах в здания, пандусами или подъемными пандусами, или 

подъемными устройствами у лестниц на лифтовых площадках; 

19.4.6. средствами дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

19.5. На каждой стоянке (остановке) транспортных средств мест отдыха выделяется не 

менее 10 (Десяти) процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

19.6. Помещения, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, 

должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

19.7. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании. 

19.8. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и 

оптимальным условиям работы работников. 

19.9. В помещениях, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, 

созданы условия для обслуживания инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак- проводников): 

19.9.1. беспрепятственный доступ к помещениям МФЦ, где предоставляется Услуга; 

19.9.2. возможность самостоятельного или с помощью работников МФЦ передвижения по 

территории, на которой расположены помещения; 

19.9.3. возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

помещения, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

работников МФЦ; 

19.9.4. оснащение специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов 

помещения для возможного кратковременного отдыха в сидячем положении при нахождении в 

помещении; 

19.9.5. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях. 

20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 
20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна 

осуществляться по следующим показателям: 



20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Муниципальной 

услуги (доступность информации о Муниципальной услуге, возможность выбора способа 

получения информации); 

20.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме посредством ЕПГУ или РПГУ; 

20.1.3. обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ или РПГУ для подачи Заявлений, 

документов, информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной 

форме, в любом МФЦ в пределах территории органа местного самоуправления муниципального 

образования субъекта Российской Федерации по выбору Заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания; 

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе 

для инвалидов и других маломобильных групп населения; 

20.1.5. соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче Заявления и 

при получении результата предоставления Муниципальной услуги; 

20.1.6. соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги; 

20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам 

предоставления Муниципальной услуги; 

20.1.8. предоставление возможности получения информации о ходе предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ. 

20.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме с использованием 

ЕПГУ или РПГУ обеспечивается возможность оценки качества предоставления 

Муниципальной услуги, а также передача оценок качества оказания Муниципальной услуги в 

автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система 

мониторинга качества государственных услуг». 

20.3. Оценка заявителем качества предоставления Муниципальной услуги в электронной 

форме не является обязательным условием для продолжения предоставления образовательным 

учреждениеммуниципальной услуги. 

20.4. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о 

ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по 

предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении Заявителя или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через 

официальный сайт образовательного учреждения. 

21. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в 

электронной форме 
21.1. В целях предоставления Муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ или РПГУ Заявителем направляется в образовательное учреждение 

Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, 

обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА 

Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 

настоящего Административного регламента. 

21.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

21.2.1. предоставление в порядке, установленном настоящим Административным 

регламентом, информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о 

Муниципальной услуге; 

21.2.2. подача Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, в образовательное учреждение с использованием ЕПГУ или РПГУ; 

21.2.3. поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в интегрированную с ЕАИС ДО, ЕПГУ или РПГУ ИС; 

21.2.4. обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, в ИС; 

21.2.5. получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении Муниципальной услуги 

в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ; 



21.2.6. взаимодействие образовательного учреждения и иных органов, предоставляющих 

Муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги и указанных в 

подразделах 5 и 11 настоящего Административного регламента, посредством системы 

электронного межведомственного информационного взаимодействия; 

21.2.7. получение Заявителем сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги 

посредством информационного сервиса «Узнать статус Заявления» посредством личного 

кабинета ЕПГУ; 

21.2.8. получение Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги в 

Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ в виде электронного документа; 

21.2.9. направление жалобы на решения, действия (бездействие) образовательного 

учреждения, работников образовательного учреждения в порядке, установленном в разделе V 

настоящего Административного регламента. 

21.3. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме 

электронных документов, необходимых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории Пестяковского муниципального района: 

21.3.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а. xml - для формализованных документов; 

б. doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в. xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г. pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

21.3.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

21.3.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 

текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

21.3.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

21.3.5. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен 

превышать 10 ГБ. 

22. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ 
22.1. Организация предоставления Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и образовательным учреждением: 

 



22.1.1. бесплатный доступ заявителей к РПГУ для обеспечения возможности получения 

Муниципальной услуги в электронной форме; 

22.1.2. представление интересов заявителей при взаимодействии с образовательным 

учреждением, предоставляющей Услугу; 

22.1.3. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги (в случае подачи документов на бумажном носителе в окно к 

оператору); 

22.1.4. составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление 

конкретных Муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких 

заявлений и скрепление их печатью МФЦ, формирование комплектов документов, 

необходимых для получения Муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 

направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, образовательное 

учреждение, предоставляющие Муниципальные услуги; 

22.1.5. передача принятых от Заявителя заявления и документов (в случае подачи 

документов на бумажном носителе в окно к оператору) посредством Модуля МФЦ ЕИС ОУ в 

ЕИСДОП; выдача заявителю результата предоставления Услуги в форме электронного 

экземпляра на бумажном носителе в сроки, установленные соглашением о взаимодействии. 

22.1.6. информирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги, в 

том числе посредством комплексного запроса, в МФЦ, о ходе выполнения Заявлений о 

предоставлении Муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ (в случае подачи документов и выдаче 

результата на бумажном носителе). 

22.2. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления 

Муниципальной услуги, ходе рассмотрения Заявлений о предоставлении Муниципальной 

услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, в 

МФЦ осуществляются бесплатно. 

22.3. Перечень МФЦ органа местного самоуправления муниципального образования 

субъекта Российской Федерации размещен на сайте Полное наименование организации (далее - 

краткое наименование организации). 

22.4. В МФЦ исключается взаимодействие Заявителя с должностными лицами 

образовательного учреждения, предоставляющими услугу. 

22.5. При предоставлении Муниципальной услуги в МФЦ, при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги в МФЦ (в том числе при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе) работниками МФЦ запрещается требовать от Заявителя: 

22.5.1. предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной 

услуги; 

22.5.2. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения Муниципальных услуг; 

22.5.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

22.6. При предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с соглашением о 

взаимодействии работники МФЦ обязаны: 

22.6.1. предоставлять на основании запросов и обращений органов государственных 

власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 



Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые 

сведения по вопросам, относящимся к порядку предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

22.6.2. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим обработки и 

использования персональных данных; 

22.6.3. при приеме Заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче 

документов устанавливать личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также 

проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 

заверенных) их оригиналам; 

22.6.4. соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

22.6.5. осуществлять взаимодействие с образовательным учреждением, предоставляющей 

Услугу в соответствии с соглашениями о взаимодействии, иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими порядок предоставления Муниципальной услуги, настоящим 

Административным регламентом. 

22.7. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии 

МФЦ обязан: 

а) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, 

органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного 

самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, 

относящимся к установленной сфере деятельности МФЦ; 

б) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с 

федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных 

данных; 

в) при приеме Заявлений о предоставлении муниципальной услуги либо комплексных 

запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта 

гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие 

копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам; 

г) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

д) осуществлять взаимодействие с образовательным учреждением, предоставляющей 

Услугу в соответствии с соглашениями о взаимодействии, иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими порядок предоставления Муниципальной услуги, настоящим 

Административным регламентом. 

22.8. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации, в случае подачи документов Заявителем и выдаче результата на 

бумажном носителе в МФЦ: 

а) за полноту передаваемых образовательному учреждению, предоставляющей Услугу, 

Заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и их соответствие передаваемым 

заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от Заявителя; 

б) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых образовательному 

учреждению, предоставляющему услугу, составленных на основании комплексного запроса, 

иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления услуг, 

указанных в комплексном запросе; 

в) за своевременную передачу образовательному учреждению, предоставляющему услугу, 

Заявлений о предоставлении муниципальной услуги, заявлений, составленных на основании 

комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях в 

МФ образовательным учреждением, предоставляющей Услугу; 

г) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен законодательствам Российской Федерации. 



22.9. Вред, причиненный физическим лицам в результате ненадлежащего исполнения 

либо неисполнения МФЦ и его работниками порядка предоставления Муниципальной услуги 

установленного Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации 

возмещается МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

22.10. За нарушение работниками МФЦ порядка предоставления Муниципальной услуги, 

повлекшее не предоставление Муниципальной услуги Заявителю либо предоставление 

Муниципальной услуги Заявителю с нарушением установленных сроков, установленных 

настоящим Административным регламентом предусмотрена административная 

ответственность. 

22.11. Стандарт организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Ивановской области утвержден 

постановлением Правительства Российской Федерации №1376 т 22.12.2012 г. «Об утверждении 

правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения 

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий) при предоставлении Муниципальной услуги 
23.1. Перечень административных процедур: 

23.1.1. прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

23.1.2. формирование и направление межведомственных информационных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги; 

23.1.3. рассмотрение документов и принятие предварительного решения; 

23.1.4. проведение индивидуального отбора (при необходимости); 

23.1.5. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги и оформление результата предоставления Муниципальной услуги; 

23.1.6. выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. 

Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую 

административную процедуру, приведен в Приложении 9 к настоящему Административному 

регламенту. 

23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке: 

23.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги, обращается в образовательное учреждение 

(лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости исправления опечаток и 

ошибок, которое содержит их описание. 

23.3.2. Образовательное учреждение обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги. 

23.3.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (Пяти) рабочих дней с 

момента регистрации заявления, указанного в подпункте 23.3.1 настоящего Административного 

регламента. 

23.3.4. При самостоятельном выявлении работником образовательного учреждения 

допущенных им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о 

необходимости их устранения: 

23.3.4.1. Заявитель уведомляется о необходимости переоформления выданных 

документов, в том числе посредством направления почтового отправления по адресу, 

указанному в Заявлении, не позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок; 

23.3.4.2. исправление технических ошибок осуществляется в течение 5 (Пяти) рабочих 

дней. 



23.4. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах не влечет за собой приостановление или прекращение 

оказания Муниципальной услуги. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента 

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными работниками образовательного учреждения положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными работниками 

образовательного учреждения положений настоящего Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, 

установленном организационно - распорядительным актом образовательного учреждения, 

который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, 

принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на 

решения, действия (бездействие) работников образовательного учреждения. 

24.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги являются: 

24.2.1. независимость; 

24.2.2. тщательность. 

24.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что работник 

образовательного учреждения, уполномоченный на его осуществление, не находится в 

служебной зависимости от работника образовательного учреждения, участвующего в 

предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства 

(родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и 

супруги детей) с ним. 

24.4. Работники образовательного учреждения, осуществляющие текущий контроль за 

предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению 

конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

24.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги состоит в исполнении работниками образовательного учреждения 

обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом. 

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления Муниципальной услуги 
25.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления Муниципальной услуги устанавливается организационно - 

распорядительным актом образовательного учреждения. 

25.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего Административного 

регламента, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том 

числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников образовательного 

учреждения, принимаются меры по устранению таких нарушений. 

26. Ответственность работников образовательного учреждения за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

Муниципальной услуги 
26.1. Работником образовательного учреждения, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления Муниципальной 

услуги, является руководитель образовательного учреждения, непосредственно 

предоставляющей Услугу. 

26.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления 

неправомерных решений, действий (бездействия) работников образовательного учреждения и 

фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, работники образовательного 

учреждения несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций 

27.1. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в порядке и 

формах, предусмотренными подразделами 24 и 25 настоящего Административного регламента. 

27.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления 

имеют право направлять в Администрацию Пестяковского муниципального района жалобы на 

нарушение работниками образовательного учреждения порядка предоставления 

Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением 

срока, установленного настоящим Административным регламентом. 

27.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в образовательное 

учреждениеиндивидуальные и коллективные обращения с предложениями по 

совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и 

заявления на действия (бездействие) работников образовательного учреждения и принятые ими 

решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

27.4. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 

деятельности образовательного учреждения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения Муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) образовательного учреждения, работников образовательного учреждения 

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги 
28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления 

Муниципальной услуги, образовательным учреждением, работниками образовательного 

учреждения (далее - жалоба). 

28.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве 

документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, 

могут быть представлены: 

28.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц). 

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

28.3.1. нарушения срока регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги; 

28.3.2. нарушения срока предоставления Муниципальной услуги; 

28.3.3. требования у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации для предоставления Муниципальной услуги; 

28.3.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

законодательством Российской Федерации для предоставления Муниципальной услуги, у 

Заявителя; 

28.3.5. отказа в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

28.3.6. требования с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной законодательством Российской Федерации; 

28.3.7. отказа образовательного учреждения, работника образовательного учреждения в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений; 



28.3.8. нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

Муниципальной услуги; 

28.3.9. приостановления предоставления Муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

28.3.10. требования у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

случаев, указанных 

в подпункте 10.5.4 настоящего Административного регламента. 

28.4. Жалоба должна содержать: 

28.4.1. наименование образовательного учреждения, указание на работника 

образовательного учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

28.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - 

физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного 

учреждения, работника образовательного учреждения; 

28.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) образовательного учреждения, работника образовательного учреждения. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

Заявителя, либо их копии. 

28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном 

приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме. 

28.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

28.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 28.2 

настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, 

удостоверяющий личность, не требуется. 

28.8. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 

28.8.1. официального сайта Правительства Ивановской области в сети Интернет; 

28.8.2. официального сайта образовательного учреждения в сети Интернет; 

28.8.3. федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

28.9. В образовательном учреждении, Администрации Пестяковского муниципального 

района определяются работники, которые обеспечивают: 

28.9.1. прием и регистрацию жалоб; 

28.9.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение образовательное 

учреждение, Администрацию Пестяковского муниципального района в соответствии с пунктом 

29.1 настоящего Административного регламента; 

28.9.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

28.10. По результатам рассмотрения жалобы образовательное учреждение, 

Администрация Пестяковского муниципального района принимает одно из следующих 

решений: 

28.10.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

28.10.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотренным 

пунктом 28.18 настоящего Административного регламента. 



28.11. При удовлетворении жалобы образовательное учреждение, Администрация 

Пестяковского муниципального района принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата Муниципальной услуги, 

не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

28.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.10 

настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 

Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

28.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы работником образовательного учреждения, уполномоченным 

должностным лицом Администрации Пестяковского муниципального района соответственно. 

28.14. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного 

документа. 

28.15. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых образовательным учреждением, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения 

Муниципальной услуги. 

28.16. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

28.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

28.17.1. наименование образовательного учреждения, Администрации Пестяковского 

муниципального района, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе; 

28.17.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

28.17.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 

28.17.4. основания для принятия решения по жалобе; 

28.17.5. принятое по жалобе решение; 

28.17.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги, а также 

информация, указанная в пункте 28.15 настоящего Административного регламента; 

28.17.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

28.18. образовательное учреждение, Администрация Пестяковского муниципального 

района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

28.18.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

28.18.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

28.18.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

28.19. образовательное учреждение, Администрация Пестяковского муниципальног7о 

района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

28.19.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи; 

28.19.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе. 



28.20. образовательное учреждение, Администрация Пестяковского муниципального 

района сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) рабочих дней 

со дня регистрации жалобы. 

28.21. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

28.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса 

Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава 

преступления должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

28.23. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса об 

административных правонарушениях РФ, должностное лицо или работник, уполномоченный на 

рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры и одновременно в Администрацию. 

28.24. образовательное учреждение обеспечивает: 

28.24.1. оснащение мест приема жалоб; 

28.24.2. информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) образовательного учреждения, работников образовательного учреждения 

посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных 

услуг, на официальных сайтах образовательного учреждения, ЕПГУ; 

28.24.3. консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) образовательного учреждения, работников образовательного учреждения, в том 

числе по телефону, электронной почте, при личном приеме; 

28.25. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с требованиями 

Положения о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

29. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 

29.1. Жалоба подается в образовательное учреждение, предоставившее Муниципальную 

услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий 

(бездействия) образовательного учреждения, работника образовательного учреждения, и 

рассматривается образовательным учреждением в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) образовательного учреждения можно 

подать Губернатору Ивановской области. 

29.3. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется 

образовательным учреждением в месте, где Заявитель подавал Заявление на получение 

Муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем 

получен результат указанной Муниципальной услуги. Прием жалоб в письменной форме на 

бумажном носителе осуществляется Администрацией Пестяковского муниципального района 

по месту ее работы. Время приема жалоб должно совпадать со временем работы указанной 

Администрации Пестяковского муниципального района по месту ее работы. 



29.4. Жалоба, поступившая в образовательное учреждение, Администрацию 

Пестяковского муниципального района, подлежит регистрации не позднее следующего 

рабочего дня со дня ее поступления. 

29.5. Жалоба рассматривается в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней со дня ее 

регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 

образовательным учреждением, Администрацией пестяковско7го муниципального района). 

29.6. В случае обжалования отказа образовательного учреждения, работника 

образовательного учреждения в приеме документов у Заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (Пяти) рабочих 

дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана Заявителем в образовательное учреждение, в компетенцию 

которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня 

регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение 

государственный орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе. 

 

30. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием ЕПГУ 

 

30.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе с 

использованием ЕПГУ способами, предусмотренными подразделом 3 настоящего 

Административного регламента. 

30.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного регламента, 

подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, официальном сайте образовательного 

учреждения, а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной 

информационной системе субъекта Российской Федерации «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) субъекта Российской Федерации». 

30.3. Размещение информации в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечивается 

Органом, координирующим предоставление Муниципальной услуги. 

31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) образовательного учреждения, 

работников образовательного учреждения 

31.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых в ходе представления Муниципальной услуги, осуществляется с 

соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение№1 

к  Административному 

регламентупредоставлениямуниципальной услуги 

 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 

 

1. КонституцияРоссийскойФедерации,принятаявсенароднымголосованием12.12.1993; 

2. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

3. Федеральныйзаконот29.12.2012№273-ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации» 

4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организацииместногосамоуправлениявРоссийскойФедерации»; 

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращенийгражданРоссийскойФедерации»; 

6. Федеральныйзаконот27.07.2006№152-ФЗ«Оперсональныхданных»; 

7. Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранныхгражданвРоссийскойФедерации»; 

8. СемейныйкодексРоссийскойФедерацииот29.12.1995№223-ФЗ; 

9. ПостановлениеПравительства  Российской  Федерации  от  10.07.2013  №  

584«Обиспользованиифедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаи

дентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосу

дарственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

10. ПостановлениеПравительства  Российской  Федерации  от  28.11.2011  №  977 

«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единаясистемаидентификации

иаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлени

ягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе»; 

11. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 

«Об утверждении Порядка организации   и   осуществления   образовательной   

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

12. Постановление Правительства субъекта Российской Федерации «О внедрении 

системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в 

субъекте РФ»; 

13. Устав Пестяковского муниципального района;  

14. Правовые акты Пестяковского муниципального района Ивановской области 

15. Устав образовательного учреждения 

16.Локальные нормативные акты образовательного учреждения



Приложение№2 

к  Административному 

регламентупредоставлениямуниципальной 

услуги 
 

ФормаЗаявления опредоставлении  муниципальной услуги 
 
 

(наименованиеучреждения) 

 , 
Ф.И.О.(наименование)Заявителя(представителя Заявителя) 

 , 
почтовыйадрес(при необходимости) 

 , 
(контактныйтелефон) 

 , 
(адресэлектроннойпочты) 

 , 
 

(реквизитыдокумента,удостоверяющеголичность) 

 
 

 
 

(реквизиты 

документа,полномочияпредставителяподтверждающего 

Заявителя) 

 

 
Заявлениеопредоставлениимуниципальной услуги 

 

Прошупредоставитьмуниципальную 

услугу«Записьнаобучениеподополнительнойобразовательнойпрограмме»вцеляхобучения 

_____________________________________________________________________________________ 
(фамилия,имя,отчество(приналичии)ребенка) –обязательноеполе 

на_________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование дополнительной образовательной программы с указание ее вида(предпрофессиональная/ 

общеразвивающая)–обязательноеполе 

 

Суставомобразовательного 

учреждения,лицензиейнаправоведенияобразовательнойдеятельности,дополнительными 

образовательными программами, правилами поведения, правилами 

отчисления,режимомработы образовательного учреждения ознакомлен(а). 

Я, , 

даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих 

персональныхданных,атакжеперсональныхданныхмоегоребенкаприосуществленииадминистратив

ныхпроцедурврамкахпредоставлениямуниципальной 

услуги«Записьнаобучениеподополнительнойобразовательной программеЗапись на обучение по 

дополнительной образовательной программе».Отзыв настоящего согласия в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», 

осуществляется на основании моего заявления, поданного вобразовательное учреждение. 

 
КЗаявлениюприлагаю: 

1.   

2.   
(указываетсяпереченьдокументов,предоставляемыхЗаявителем,всоответствииспунктом10.1настоящегоАдминистр

ативногорегламента) 

 

 
Заявитель(представительЗаявителя)  Подпись  Расшифровкаподписи 

 

garantf1://12048567.0/


Дата« » 20 г.



Приложение№3 

кАдминистративномурегламенту 

предоставлениямуниципальной услуги 

 
Форма решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

(Оформляетсянаофициальномбланкеобразовательного 

учреждения) 

 

Кому: 
 

 

 

(фамилия,имя,отчествофизическоголица) 

 
РЕШЕНИЕ 

оботказевпредоставлениимуниципальной услуги 

 

Образовательное учреждениеприняларешениеоботказевпредоставлениимуниципальной 

услуги«Записьнаобучениеподополнительнойобразовательной программе»: 

 
№пункта Наименованиеоснования  для  

отказавсоответствиисАдминистративны

мрегламентом 

Разъяснение причин

 отказавпредоставлени

имуниципальной услуги 

1 2 3 

1. Наличие     противоречивых     

сведенийвЗаявлениииприложенныхкнем

удокументах 

Указатьисчерпывающийпереченьпротиворе

чий  между 

 Заявлениемиприложенны

микнемудокументамисуказанием на 

 непосредственнопротивор

ечивую информациюв Заявлениии 

представленных документах и причинах,по 

которым данные сведения расценены 

какпротиворечащиедруг другу. 

Например, Заявление содержит сведения 

о2008годерожденияребенка,аданныесвидете

льстваорождении–2009.Вэтомслучае 

необходимо указать: «Данные о 

датерожденияребенкавЗаявлениии 

свидетельствеорожденииразличаются» 

2. НесоответствиекатегорииЗаявителякруг

улиц,  указанных  в  

подразделе2Административногорегламе

нта 

Указатьоснованиятакоговывода 

3. Несоответствиедокументов,указанныхвп

одразделе10Административногорегламе

нта, по форме или 

содержаниютребованиям

 законодательства

РоссийскойФедерации 

Указатьисчерпывающийпереченьдокументо

ви   нарушений   применительноккаждому 

документу 



 
4. Заявление подано лицом, не 

имеющимполномочийпредставлятьинте

ресыЗаявителя 

Указатьоснованиятакоговывода 

5. Отзыв Заявления по

 инициативеЗаявителя 

Указать реквизиты заявления об

 отказеотпредоставлениямуниципа

льной услуги 

6. Наличие

 медицинских

противопоказанийдляосвоенияпрограмм

поотдельнымвидамискусства,      

физической        культурыиспорта 

Указатьнапереченьпротивопоказаний 

7. Отсутствие свободных

 мествобразовательное 

учреждение 

 

8 ДостижениеЗаявителемвозраста,препятс

твующегозачислениюнадополнительную

 образовательную

программу,либонедостижениенеобходи

моговозрастаприналичиивозрастныхогр

аниченийдляобученияподополнительной

образовательнойпрограмме 

Указатьвозраст,предусмотренныйдополните

льной

 образовательной

программой,для обучения 

9. Неявка  в   образовательное учреждениев   

течение 

4(Четырех)рабочихднейпослеполучения

  уведомления 

 онеобходимости личного 

посещения 

длязаключениядоговораобобразованиии

ли неподписание

 договорапосредствомфункци

оналаЛичногокабинетаЕПГУвтечение4(

Четырех)рабочихднейпослеполученияув

едомления 

 

10. Доступныйостатокобеспечениясертифик

ата 

 дополнительногообра

зованиявтекущемгодуменьшестоимости

 одного 

 занятиявсоответствии

сустановленнымрасписаниемлибосерти

фикатдополнительного  

 образования 

невозможно использовать для 

обученияповыбраннойпрограмме 

Указать доступный остаток

 обеспечениясертификатадополнит

ельногообразования 

11. Неявка на

 прохождениеиндивидуа

льногоотборавобразовательное 

учреждение 

 



12. Непредставление

 оригиналов

документов,сведенияокоторыхуказаныЗ

аявителемвэлектроннойформеЗаявления

наЕПГУ,вденьпроведенияиндивидуальн

огоотборав 
Организациилибовслучаеотсутствия 

Указать на перечень

 непредставленныхоригиналовдоку

ментов 



 
 необходимости

 проведения

индивидуального 

 отборавден

ь подписаниядоговора 

 

13. Несоответствие оригиналов 

документовсведениям, указанным в 

Заявлении или 

вэлектроннойформеЗаявлениянаЕПГУ 

Указатьисчерпывающийпереченьпротиворе

чий между

 Заявлениеми 

оригиналамидокументов 

Например, Заявление содержит сведения 

ономересвидетельстваорожденииребенкаIII-

МЮ №712901, а оригинал 

свидетельстваорождении–III-

МЮ№562901.Вэтомслучаенеобходимоуказа

ть:«Данныеосерии(номере)свидетельстваоро

жденииребенкавЗаявленииипредставленном 
оригиналедокументаразличаются» 

14. Недостатокрезультатов(нехваткабаллов)

 при

 прохождениииндивидуал

ьногоотбора 

Указатьрезультаты(оценки)покаждойформе

проведенияиндивидуальногоотбора 

15. Недостоверностьинформации,котораясо

держится в 

 документах,представ

ленныхЗаявителем,данным,полученным 

 в 

 результатемежведом

ственногоинформационноговзаимодейст

вия 

Указатьисчерпывающийпереченьпротиворе

чиймеждудокументами,представленнымиЗа

явителем,иданнымимежведомственного

 информационного

взаимодействия. 

Например,номерСНИЛСребенка,полученны

й в порядке 

межведомственногоинформационноговзаим

одействия,несоответствует представленному 

Заявителем.В этом случае необходимо 

указать: 

«ДанныеоСНИЛСребенканесоответствуютп

олученным в 

 результатемежведомс

твенного  информационного 
взаимодействия» 

 

Вы вправе повторно обратиться в образовательное учреждениес Заявлением о 

предоставлении муниципальной услугипослеустранения указанныхоснований для 

отказавпредоставлениимуниципальной услуги. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобывпорядке,

установленномвразделеVАдминистративногорегламента,атакжевсудебномпорядке. 

 

Дополнительноинформируем: 

 

 

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

впредоставлении муниципальной услуги,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 

Уполномоченныйработникобразовательного учреждения  

(подпись,фамилия,инициалы 

 



     «______»____________________20    г. 

 



 

 

Приложение№4 

к 

 Административномурегламентупредос

тавления муниципальной услуги 

 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставлениямуниципальной услуги 

(Оформляетсянаофициальномбланкеобразовательного учреждения) 

 

Кому: 
 

 

  

(фамилия,имя,отчествофизического 

лица) 

 

 
РЕШЕНИЕ 

оботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставления 

муниципальной  «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» 

 

Вприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной 

услуги«Записьнаобучение    по      дополнительной      образовательной      программе»,      Вам      

отказанопоследующимоснованиям: 

 
№пункта Наименование основания для 

отказавсоответствиисАдминистративны

м 
регламентом 

Разъяснениепричинотказавп

риемедокументов 

1 2 3 

 

1. 

Заявлениенаправленадресатунепопри

надлежности 

Указатькакаяобразовательное 

учреждение предоставляет услугу,

 указатьинформацию

о местенахождении 

2. Заявителемпредставленнеполныйком

плект    документов,    

необходимыхдляпредоставлениямуниципал

ьной услуги 

Перечислитьдокументы,которыене

былипредоставленыЗаявителемиподлежат

представлениюдляполучениямуниципальн

ой услуги 

3. Документы, необходимые

 дляпредоставлениямуни

ципальной услуги, утратилисилу 

Указатьоснованиятакоговывода 

4. Документы     содержат     

подчисткии    исправления    текста,    не    

заверенныев порядке,

 установленномзаконодательство

мРоссийскойФедерации 

Указать исчерпывающий 

переченьдокументов,    содержащих      

подчисткии    исправления   текста,   не   

заверенныев порядке,

 установленном 

законодательством

 Российской

Федерации 

5. Документысодержатповреждения,на

личиекоторыхнепозволяетвполномобъеме       

использовать         информациюи сведения, 

содержащиеся в документах 

дляпредоставления муниципальной услуги 

Указатьисчерпывающийпереченьдо

кументов,содержащихповреждения 



 

6. Некорректное заполнение

 обязательныхполейвформе

интерактивногоЗаявления 
на ЕПГУ (отсутствие заполнения, 

Указать, какие именно 

 поляинтерактивного

 Заявления, не были 
заполнены,либобылизаполненынев 



 

 

 недостоверное, неполное

 либонеправильное,

  несоответствующее 

требованиям,

 установленным

Административнымрегламентом) 

полномобъемеилиснарушениемтребовани

й,

 установленных

Административнымрегламентом. 

9. ПоступлениеЗаявления,аналогичногоранеез

арегистрированномуЗаявлению,срок

 предоставления

 Услугипокоторомунеистекнам

оментпоступлениятакогоЗаявления 

Указать реквизиты

 ранееподанногоанало

гичногоЗаявления 

 

Дополнительноинформируем: 
 

 

 

 

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказавприемедокументов, 

необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 
 

Уполномоченное должностное лицо образовательного 

учреждения 
 

(подпись,фамилия,инициалы) 

 
 

« » 20 г. 



 

Приложение№5 

 к 

 Административномурегламентупред

оставления муниципальной услуги 

 

 
Форма уведомления о посещении образовательного учреждения для подписания договора 

обобразовании 

наобучениеподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам, 

(оформляетсянаофициальномбланкеобразовательного учреждения) 

 
Кому: 

 

 

 

(фамилия,имя,отчествофизического 

лица) 

 

Уведомление 

 

« » 20 г. №  
 

Наименование организации 

 

По итогам рассмотрения заявления______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, место жительстваЗаявителя) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

приняторешениеопредоставлениимуниципальной 

услуги«Записьнаобучениеподополнительнойобразовательнойпрограмме»гр.____________________

___________________ . 
(фамилия,инициалы) 

 Длязаключениясобразовательным 

учреждениемдоговораобобразованиинеобходимовтечение4(Четырех)рабочихднейвчасыприема

 посетитьобразовательное учреждениеипредоставитьоригиналыдокументов: 

1. Д

окумент,удостоверяющийличностьЗаявителя; 

2. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего либо

документ,удостоверяющийличностьнесовершеннолетнего; 

3. Медицинскаясправкаоботсутствиипротивопоказанийдлязанятийотдельнымивидамиискус

ства; 

4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в

случаеобращениязапредоставлениеммуниципальной услуги представителяЗаявителя; 

5. Документ,удостоверяющийполномочияпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапре

доставлениеммуниципальной 

услугипредставителяЗаявителя(заисключениемобращениязапредоставлениеммуниципальной услуги  

посредством ЕПГУ). 
 
 
Уполномоченныйработникобразовательного учреждения  
(подпись,фамилия,инициалы) 

« » 20 г. 
 



 

Приложение№6 

к  Административному 

регламентупредоставлениямуниципальной услуги 

 
 

Формадоговораоб образовании 

наобучениеподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам 

врамкахперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетей 

 
« » 20 г. №  

Настоящийдокумент,размещенныйвАвтоматизированнойинформационнойсистеме«Навиг

атордополнительногообразованиявсубъектеРоссийскойФедерации»(далее–АИС«Навигатор»)  

поадресу _____________,являетсяпредложением(офертой) 
 

 

(полноенаименованиеобразовательного 
учреждения,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьподополнительнымобразовательнымпрограмма

м) 

(далее‒образовательное учреждение),действующеенаоснованиилицензии№

 ,выданно

й 

 ,влицедиректораобразовательног

о учреждения 
(кем,когда) 

 ,действующегонаоснованииУстава,им

енуемый в дальнейшем «Исполнитель», заключить Договор об образовании на обучениепо 

дополнительным общеобразовательным программам в рамках 

персонифицированногофинансирования     дополнительного       образования       детей       

(далее       -       Договор) 

с_________________________________________________________ , 
(Ф.И.О.родителя(законногопредставителя)несовершеннолетнего) 

именуемый в дальнейшем «Заказчик» 

и   ,именуемыйв 
(Ф.И.О.лица,зачисляемогонаобучение) 

дальнейшем«Обучающийся»,совместноименуемые«Стороны». 

 

1. Предметдоговора 

 

1.1. Надлежащимакцептомнастоящейофертывсоответствиисостатьей438Гражданского   

Кодекса   Российской   Федерации   считается   осуществление   Заказчикомвсовокупностивсех 

нижеперечисленных действий: 

1.1.1. заполнениеформызаписинаобучениеповыбраннойдополнительнойобщеобразовател

ьной программе (части дополнительной общеобразовательной 

программы)посредствомАИС«Навигатор»; 

1.1.2. ознакомлениес  условиями  оферты  в  АИС  «Навигатор»  по  адресу 

________________________________________________________________________________; 

1.1.3. выражение согласия на получение образовательных услуг по 

дополнительнойобщеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной 

программы)врамкахперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетейп

осредствомнажатия кнопки «Записаться». 

1.2. ПредметомДоговораявляетсяоказаниеобразовательныхуслугИсполнителемОбучаю

щемусяврамкахсистемыперсонифицированногофинансированиядополнительного образования

 детей согласно Правилам персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Ивановской области, утвержденным приказом 

Департамента образования  Ивановской области от 08.06.2022 г. № 687-о « О системе 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Ивановской 



 

области». 



 

1.3. ПонастоящемуДоговоруИсполнительобязуетсяоказатьОбучающемусяобразовательную 

услугу по обучению по дополнительной общеобразовательной 

программе(частидополнительнойобщеобразовательнойпрограммы)врамкахсистемыперсонифициро

ванного финансирования дополнительного образования детей вИвановской 

областивсоответствиисПравиламиперсонифицированногофинансирования дополнительного 

образования детей в Ивановской области,утвержденным приказом Департамента образования 

Ивановской областиот 08.06.2022 г. № 687-о «О системе персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Ивановской области» , Федеральным законом от 29.12.2012 г. 

№273-ФЗ «Об образовании вРоссийскойФедерации»,Федеральнымзакономот24.07.1998№124-

ФЗ«ОбосновныхгарантияхправребенкавРоссийскойФедерации»,СемейнымкодексомРоссийскойФед

ерации,Конвенцией о правах ребенка. 
 

2. ПраваиобязанностиСторон 

 

2.1. ПраваиобязанностиИсполнителя 

2.1.1. ПредоставлятьвозможностьЗаказчикуознакомитьсяс:Уставомобразовательного учреждения,     

дополнительными     образовательными       программами,       

лицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,другимидокументами,регламентирующим

иосуществлениеобразовательнойдеятельностиобразовательного учреждения. 

2.1.2. ЗачислитьОбучающегосянадополнительнойобщеобразовательнойпрограмме(отдельнуючас

тьдополнительнойобщеобразовательнойпрограммы) 

________________________________________________________________________________, 
(наименованиеобразовательнойпрограммы,частиобщеобразовательнойпрограммы) 

формаобучения_______________________________________________________________ . 

2.1.3. Обеспечивать      защиту        прав        Обучающегося        в        

соответствиисзаконодательством. 

2.1.4. Обеспечиватьохранужизни,укреплениефизическогоипсихическогоздоровьяОбучающегося,с

оздаватьблагоприятныеусловиядляинтеллектуального,нравственного,     эстетического     развития     

личности,       всестороннего       развитияегоспособностей. 

2.1.5. НестиответственностьзажизньиздоровьеОбучающегосявовремяобразовательного процесса, 

за соблюдение установленных санитарно-гигиенических норм,правилитребований. 

2.1.6. Обеспечивать,впределахимеющихсявозможностей,максимальнокомфортныеусловиядлязанят

ийвпомещениях,соответствующихсанитарнымигигиеническимтребованиям,атакжепредоставлятьос

нащение,соответствующееобязательнымнормамиправилам,предъявляемымкобразовательномупроце

ссу. 

2.1.7. Гарантироватьпредоставлениеобразовательнойуслугивполномобъемесогласноучебному 

плану. 

2.1.8. Предоставлять Заказчику возможность ознакомления с ходом и 

содержаниемобразовательногопроцессаиитогами освоенияпрограммы Обучающимся. 

2.1.9. ОсуществлятьподготовкукучастиюОбучающегосявсоревнованиях,конкурсахи олимпиадах 

различного уровня. 

2.1.10. Сохранятьместо за Обучающимся в случаеего болезни, лечения, карантинаидругих случаях 

пропусказанятийпо уважительнойпричине. 

2.1.11. Направить в адрес Заказчика уведомление о возникновении 

обстоятельств,препятствующихоказаниюуслугивочнойформе,втечениедвухрабочихднейпослеихвоз

никновения. 

2.1.12. Вслучае,предусмотренномп.2.1.11.предложитьОбучающемусяоказаниеобразовательной

 услуги по программе, указанной в п. 2.1.2, или

аналогичнойобщеобразовательнойпрограмметой женаправленности вдистанционнойформе. 

 

2.2. Исполнительвправе: 

2.2.1. Определять программу развития образовательного учреждения, содержание, формы и 

методыобразовательнойработы,корректироватьучебныйплан,выбиратьдополнительныеобразователь



 

ныепрограммы, методическиепособия. 

2.2.2. Устанавливать   режим     работы     образовательного учреждения     (расписание     

занятий,ихсменность,продолжительностьучебнойнеделиит.д.)всоответствиисУставом. 

2.2.3. ПоощрятьОбучающегосяилиприменятьмерыдисциплинарноговзысканиявсоответствиисУст

авомиПравиламивнутреннегораспорядкаобразовательного учреждения. 

2.2.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения образовательному 

учреждению 

имущественноговредаповинеОбучающегосявсоответствиисдействующимзаконодательством. 

 

2.3. Заказчик(Обучающийся)обязан: 

2.3.1. СоблюдатьПравилавнутреннегораспорядкаобразовательного 

учрежденияиследоватьУставу образовательного учреждения. 

2.3.2. Обеспечиватьпосещениезанятийвсоответствиисутвержденнымрасписанием. 

2.3.3. Обеспечивать     Обучающегося     необходимыми     средствами     

обученияподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам. 

2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенкаили 

возможномотсутствии. 

2.3.5. Извещатьпедагогическихработниковосопровождающихвобразовательное учреждениеи    

домой    Обучающегося.    В    случае    самостоятельного    следования    Обучающегосяв 

образовательное учреждение и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время 

следованияегопо маршруту несетЗаказчик. 

2.4. Заказчик(Обучающийся)вправе: 

2.4.1. Знакомитьсясдополнительнымиобщеобразовательнымипрограммами,технологиямии 

формами обучения. 

2.4.2. Требоватьпредоставлениеинформацииповопросаморганизацииобразовательногопроцесса. 

2.4.3. Участвоватьвуправленииобразовательным учреждением всоответствиисееУставом. 

2.4.4. Приниматьучастиеворганизацииипроведениисовместныхмероприятийипраздников. 

2.4.5. Представлятьписьменноезаявлениеосохраненииместав   образовательном 

учреждениинавремяотсутствияребёнкапопричинамсанитарно-

курортноголечения,карантина,отпуска,командировки,атакжевиныхслучаяхпосогласованиюсИсполн

ителем. 

 

3. Вопросыперсонифицированногофинансирования 

3.1. Номерсертификатадополнительногообразования: __________________________  

3.2. Срокосвоенияобразовательнойпрограммы\частиобразовательнойпрограммысоставляет

 часов. 

3.3. Датаначалаобучения://  

3.4. Датазавершенияобучения://  

3.5. Стоимость образовательной услуги за период с даты начала обучения до 

датызавершенияобучениясоставляет . 

3.6. Оказание Исполнителем образовательной услуги является для обучающегосябесплатным, и 

оплачивается из бюджета Пестяковского муниципального района Ивановской 

областивустановленномнормативнымиправовымиактамипорядкенаоснованиипредоставляемогоЗака

зчикомсертификатаперсонифицированногофинансированияОбучающегося. 

3.7. Средства сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося 

списываются с указанного сертификата в установленном нормативными правовыми актами порядке 

ежемесячно в случае,  если на 1-е число месяца настоящий Договор не был расторгнут. 

3.8. Образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической 

реализации образовательной программы в установленном объеме в группе, независимо от числа 

фактических посещений обучающимся занятий в соответствующем месяце. 



 

4. ОтветственностьСторонзанеисполнениеилиненадлежащееиспол
нениеобязательствподоговору,порядокразрешенияспоров 

 

4.1. ЗанеисполнениелибоненадлежащееисполнениеобязательствпонастоящемуДоговору стороны 

несут ответственность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации. 

4.2. ВсеспорымеждуИсполнителемиЗаказчикомрешаютсяпутемпереговоров,а в случае 

невозможности достижения договоренности - в судебном порядке в 

соответствиисзаконодательствомРоссийской Федерации. 

 

5. Основанияизмененияирасторжениядоговора 

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть 

измененылибопосоглашениюсторон,либовсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

5.2. НастоящийДоговорможет   быть   расторгнут   по   соглашению   

Сторон.ПоинициативеИсполнителяДоговорможетбытьрасторгнутпооснованиям,предусмотренным

действующимзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

5.3. По инициативе образовательного учреждения Договор может быть расторгнут в 

следующихслучаях: 

5.3.1. отсутствиемедицинскогодокументаосостоянииздоровьяобучающегося; 

5.3.2. невыполнениеучебногопланаобучающимся; 

5.3.3. окончаниеполногокурсаосвоенияобразовательнойпрограммы; 

5.3.4. наличиемедицинскогозаключения,исключающеговозможностьдальнейшегопродолженияобу

чениявобразовательном учреждении; 

5.3.5. нарушениеПравилвнутреннегораспорядкаобразовательного учреждения; 

5.3.6. совершениепротивоправныхдействийинеоднократныенарушенияУставаобразовательного 

учреждения; 

5.4. ВносимыеизмененияидополнениявусловияДоговорарассматриваютсясторонамивнедельныйс

рокиоформляютсядополнительнымсоглашением. 

5.5. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению 

оказанияобразовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему 

Договорумогутбытьоказанывдистанционнойформевслучае,еслиотсутствуетотказЗаказчикав 

письменной форме, и договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 

105ПравилперсонифицированногофинансированияИвановской области. 

5.6. Поокончаниисрокадействиядоговораобобразованиидействиетакогодоговорапродлевается

домоментаокончанияпериодаобученияподополнительнойобщеобразовательнойпрограмме,нонебол

еечемдоокончанияпериодареализациипрограммы персонифицированного финансирования, в 

соответствии с которой определенноминал сертификата персонифицированного финансирования, 

и одновременно не болеечемдодостиженияобучающимся–

участникомсистемыперсонифицированногофинансирования18  лет,  в  случае,  если  договор  об  

образовании  не  

расторгнутвсоответствииспунктом105ПравилперсонифицированногофинансированияИвановской 

области по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора об образовании. 

 

6. Заключительныеположения 

6.1. Настоящий     Договор     может     быть     заключен     как     в     бумажной,так и в 

электронной формах и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в 

томчислепростойэлектроннойподписьюпосредствоминформационно-

телекоммуникационныхсетейобщегопользованияиАИС«Навигатор». 

6.2. Сведения,указанныевнастоящемДоговоре,соответствуютинформации,размещеннойнаофици

альномсайте образовательного учреждениявсети «Интернет». 

6.3. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом 

обучения)понимаетсяпромежутоквременисдатыизданияприказаозачисленииОбучающегосявобразо



 

вательное учреждение,додатыизданияприказаобокончанииобученияилиотчисленияизегоиз 

образовательного учреждения. 

6.4. СтороныповзаимномусогласиювправедополнитьнастоящийДоговориными условиями. 

Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться 

каквбумажной,такивэлектроннойформахиподписыватьсяуполномоченнымипредставителямиСто

рон,втомчислепростойэлектроннойподписьюпосредствоминформационно-

телекоммуникационныхсетейобщегопользованияиАИС«Навигатор». 

6.5. НастоящийДоговорсоставленв2-

хэкземплярах,поодномудлякаждойизсторон.Обаэкземпляраимеютодинаковуююридическуюсилу. 

6.6. ДоговордействуетдополногоисполненияобязательствСторонами. 

 

7.Реквизиты и подписи Сторон 

 

 
Исполнитель 

 
 

 

(полное наименование 

ифирменное 

наименование(приналичии)об

разовательного учреждения) 

 

 

 

 

 
 

 

(местонахождения) 

 

 

 

(банковскиереквизиты)(под

пись) 

М.П. 

Заказчик 
 
 

 

(фамилия,имя,отчество(приналичи

и)/наименованиеюридического 

лица) 

 
 

 

(датарождения) 

 

 
 

 

(местонахождения/ 

адресместажительства) 

 
 

 

(паспорт:серия,номер,когдаикем 

выдан) 
 

  

телефон 

 

  

(подпись)М.П. 

Обучающийся 
 
 

 

(фамилия,имя,отчество(принал

ичии)) 

 

 
 

 

(датарождения) 

 

 
 

 

(адресместажительства) 

 

 
 

 

(паспорт: серия, номер, когда 

икем выдан) 
 

  

(телефон) 

 

  

(подпись) 

 



 

Приложение№7 

кАдминистративному 

регламентупредоставления муниципальной услуги 

 

Описаниедокументов,необходимыхдляпредоставления Услуги 

 
Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

Заявлениеопредоставлении муниципальной 

услуги 

Заявление должно быть оформлено по форме, указаннойв 

Приложении 1 к Административному регламенту 

(заисключениемобращенияЗаявителязапредоставлением 
УслугипосредствомЕПГУ) 

При подаче

 заполняетсяэлектронная

формаЗаявления 

Документ,удос

товеряющийли

чность 

Паспорт

 гражданина

РоссийскойФедерации 

Паспорт    должен    быть    оформлен    в    соответствиис 

постановлением Правительства Российской 

Федерацииот08.07.1997   №828   «Об   утверждении   

Положенияо паспорте гражданина Российской 

Федерации, 

образцабланкаиописанияпаспортагражданинаРоссийской

Федерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Паспорт

 гражданина

СССР 

ОбразецпаспортагражданинаСоюзаСоветскихСоциалисти

ческихРеспубликиописаниепаспортаутверждены       

постановлением       Совмина       СССРот28.08.1974   

№677   «Об   утверждении   Положенияопаспортной 

системевСССР». 

Вопрос о действительности паспорта гражданина 

СССРобразца    1974    года    решается      в      

зависимостиотконкретныхобстоятельств(постановлениеП

равительстваРоссийской Федерации от24.02.2009 

№ 153 «О признании действительными до 1 июля 2009 

г.паспортов   гражданина   СССР   образца   1974   года 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

  длянекоторыхкатегорийиностранныхгражданилицбезгра

жданства») 

 

Временноеудостоверение

личностигражданинаРосс

ийскойФедерации 

ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот13.11.2017 

№851«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМи

нистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по 

предоставлению государственной 

услугиповыдаче,заменепаспортовгражданинаРоссийской

Федерации,удостоверяющихличностьгражданинаРоссийс

койФедерациинатерриторииРоссийскойФедерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Документывоинскогоуче

та (военного 

билетасолдата,

 матроса,

сержанта,старшины,прап

орщика,мичмана;военно

го  билета 

офицера запаса; 

справки взамен 

военного

 билета;

временногоудостоверени

я, 

выданного взамен 

военного 

 билета;у

достоверениеличности

 офицера;

удостоверениеличностив

оеннослужащего 

ФормыустановленыИнструкциейпообеспечениюфункцио

нированиясистемывоинскогоучетагражданРоссийской 

Федерации и порядка проведения смотров-

конкурсовналучшуюорганизациюосуществлениявоинског

оучета,утвержденнойприказомМинистраобороныРоссийс

койФедерацииот18.07.2014№495 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 РоссийскойФедерации;в

ременногоудостоверения

, 

выданного взамен 

военного билета 

офицера

 запаса;

удостоверения 

гражданина,подлежащег

о

 призыву

навоенную службу 

  

Паспорт

 иностранного

гражданина 

Паспорт иностранного гражданина либо иной 

документ,установленныйФедеральнымзакономот25.07.20

02 

№115-ФЗ«Оправовомположениииностранныхграждан в 

Российской Федерации» или признаваемый 

всоответствии с международным договором 

РоссийскойФедерациивкачестведокумента,удостоверяющ

еголичностьиностранногогражданина 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Свидетельство 

 орассмотрениих

одатайстваопризнаниили

ца беженцем

 натерритории

 РоссийскойФед

ерациипосуществу 

ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот21.09.2017 

№732«Освидетельствеорассмотренииходатайстваопризна

ниибеженцемнатерриторииРоссийскойФедерациипосуще

ству»(вместес«Порядкомоформления,     выдачи     и     

обмена     свидетельства 

о рассмотрении ходатайства о признании беженцем 

натерриторииРоссийскойФедерациипо существу») 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Вид на

 жительство,выда

ваемоеиностранному 
гражданину (дубликат 

Образецбланка   утвержден   приказом   МВД   

Россииот09.08.2017№617«Обутвержденииформбланковв

иданажительство» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 виданажительство)   

Вид на

 жительстволица

безгражданства,содержа

щийэлектронный

 носительинформ

ации 

Образецбланка   утвержден   приказом   МВД   

Россииот09.08.2017№617«Обутвержденииформбланковв

иданажительство» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Удостоверениебеженца Формаудостоверениябеженцаутвержденапостановлением

ПравительстваРоссийской Федерацииот10.05.2011 №356 

«Об удостоверениибеженца» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Разрешение 

 навремен

ное 

проживание,выдаваемое

лицубезгражданства  

 (сотметко

й о разрешениина

 временное

проживание) 

ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот08.06.2020 

№407«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМи

нистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по 

предоставлению государственной 

услугиповыдачеиностраннымгражданамилицамбезгражда

нства   разрешения   на   временное   

проживаниевРоссийскойФедерации,атакжеформотметкии

бланкадокументаоразрешениинавременноепроживаниевР

оссийскойФедерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Справка о 

рассмотрении 

Заявления о 

предоставлениивременн

ого 

 убежищана

 территории

РоссийскойФедерации 

Формасправкиутверждена   приказом   МВД   

Россииот28.09.2017№741«ОбутвержденииПорядкаоформ

ления,    выдачи      и      обмена      свидетельствао 

предоставлении временного убежища на 

территорииРоссийской Федерации и форм документов, 

выдаваемыхиностраннымгражданамилицамбезгражданст

ва,обратившимся за предоставлением временного 

убежищанатерритории Российской Федерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 Свидетельство

 опредостав

лениивременногоубежищ

анатерритории

 Российской

Федерации 

Форма   бланка   утверждена   приказом   МВД   

Россииот28.09.2017№741«ОбутвержденииПорядкаоформ

ления,    выдачи      и      обмена      свидетельствао 

предоставлении временного убежища на 

территорииРоссийской Федерации и форм документов, 

выдаваемыхиностраннымгражданамилицамбезгражданст

ва, 

обратившимся за предоставлением временного 

убежищанатерритории Российской Федерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Справкаопринятиикрасс

мотрению 

Заявленияовыдачевидан

ажительство(продлениив

иданажительство) 

ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот11.06.2020 

№417«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМи

нистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по 

предоставлению государственной 

услугиповыдачеиностраннымгражданамилицамбезгражда

нствавиданажительство,заменеиностранным 

гражданам и лицам без гражданства вида на 

жительствовРоссийской Федерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

 Свидетельство

 о

рождении 

Форма   утверждена     приказом     Минюста     

Россииот13.08.2018№167«Обутвержденииформбланковсв

идетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданск

огосостоянияиПравилзаполненияформбланковсвидетельс

твогосударственнойрегистрации 
актовгражданскогосостояния» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(только 

для РПГУ) 

Удостоверение

вынужденного

переселенца 

ФормаудостоверенияутвержденаприказомМВДРоссии от 

02.08.2017 № 589 «Об утверждении формысвидетельства 

о регистрации ходатайства о 

признаниилицавынужденнымпереселенцем,формыудосто

верениявынужденного переселенца» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 Дипломатическийпаспорт

 гражданина

РоссийскойФедерации 

ОформляетсявсоответствииспостановлениемПравительст

ваРоссийскойФедерацииот14.03.1997 

№ 298 «Об утверждении образцов и описания 

бланковосновныхдокументов,удостоверяющихличностьг

ражданинаРоссийскойФедерациизапределамиРоссийской

Федерации» 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Документ,подтв

ерждающий 

полномочияЗ

аявителя 

Доверенность Доверенностьдолжнабытьоформленавсоответствиистребо

ваниямизаконодательстваРоссийскойФедерации,втомчис

лест.185,185.1ГражданскогокодексаРоссийской 

Федерации 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 

Распорядительный

 акт(распоря

жение,приказ,решение,п

остановление)уполномо

ченногооргана

 опеки  и 

попечительства

 о

назначенииопекуна(попе

чителя) 

 

Опекунскоеудостоверен

ие

 (для

опекуновнесовершеннол

етнегоинедееспособного 

лица);Попечительскоеуд

остоверение (для 

Распорядительныйактдолженсодержать: 

- наименование уполномоченного органа

 опекиипопечительства; 

- реквизитыраспорядительногоакта(дата,номер); 

- фамилию,имя,отчестволица,назначенногоопекуном(по

печителем); 

- фамилия,имяотчестволица,которомуназначенопекун(

попечитель); 

- подписьруководителяуполномоченногооргана 

 
 

Документдолженсодержатьследующиесведения: 

- Орган,выдавшийдоверенность; 

- Сериюи(или)номердокумента; 

- Ф.И.Олица,которомудокументвыдан; 

- Ф.И.О.опекаемого (подопечного); 

- Датувыдачи,подписьлица,выдавшегодокумент,печать. 

Указываютсяреквизитыдокументавэл

ектроннойформеЗаявления(толькодл

я РПГУ) 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 попечителейнесовершен

нолетнегоили

 ограниченно

дееспособноголица) 

Сдокументомдополнительнопредъявляется: 

- документ, удостоверяющий личность

 опекуна(попечителя); 

-

свидетельствоорожденииребенка(вслучаеопеки(попечени

я)над несовершеннолетним); 

- нормативныйправовойактобустановленииопеки(попеч

ения)(постановление,распоряжение,приказ) 

 

Паспорт

 гражданина

РоссийскойФедерации 

Паспорт должен быть оформлен в

 соответствииспостановлениемПравительства 

Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 

«ОбутвержденииПоложенияо 

паспортегражданинаРоссийскойФедерации,образцабланк

аи описания паспорта 

гражданинаРоссийскойФедерации» 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. При подаче 

посредствомЕПГУданные 

заполняются в 

поляинтерактивнойформы 

Документ,удост

оверяющий

 личность

несовершенноле

тнего 

Справка о

 рожденииреб

енканатерриторииРосси

йскойФедерации,выданн

ая  

 органамизап

иси   

 актовгражда

нскогосостояния 

ФормасправкиорожденииутвержденаприказомМинюста 

России от 01.10.2018 № 200 «Об 

утвержденииформсправокииныхдокументов,подтвержда

ющихналичиеилиотсутствиефактовгосударственнойрегис

трацииактовгражданскогосостояния,иПравилзаполнения

формсправокииныхдокументов,подтверждающихналичие

илиотсутствиефактовгосударственнойрегистрацииактовг

ражданскогосостояния» 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. При подаче 

посредствомЕПГУданные 

заполняются в 

поляинтерактивнойформы 

Свидетельство 

орожденииребенка,выда

нноеконсульскимучрежд

ением 

Форма   утверждена     приказом     Минюста     

Россииот13.08.2018№167«Обутвержденииформбланковсв

идетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданск

огосостоянияиПравилзаполненияформ 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. 

ПриподачепосредствомЕПГУданные

заполняютсявполя 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 РоссийскойФедерацииза

 пределами 

территорииРоссийскойФ

едерации 

бланковсвидетельствогосударственнойрегистрацииактовг

ражданского состояния» 

интерактивнойформы 

 Документ,подтверждающ

ийфактрождения 

ирегистрацииребенка,вы

данный 

и

 удостоверенный

штампом

 «апостиль»комп

етентныморганоминостр

анногогосударства 

с удостоверенным 

в

 установленном

законодательствомРосси

йскойФедерацииперевод

омнарусский 
язык 

Прирожденииребенканатерриториииностранногогосударс

тва-

участникаКонвенции,отменяющейтребованиелегализации

иностранныхофициальныхдокументов,заключеннойвГааг

е5октября1961года 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. При подаче 

посредствомЕПГУданные 

заполняются в 

поляинтерактивнойформы 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

 Документ,подтверждающ

ийфактрождения 

ирегистрацииребенка,вы

данный 

компетентныморганомин

остранногогосударства, 

переведенный 

на       русский       языки

 легализованный

консульским 

учреждениемРоссийской

Федерацииза

 пределами

территорииРоссийскойФ

едерации 

Прирожденииребенканатерриториииностранногогосударс

тва,неявляющегосяучастникомКонвенции,отменяющейтр

ебованиелегализациииностранныхофициальных  

документов,   заключенной   в   Гааге5октября 1961 года 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. При подаче 

посредствомЕПГУданные 

заполняются в 

поляинтерактивнойформы 

Документ,подтв

ерждаю-

щийрегистраци

ювсистемеинди

видуально 

Документ, 

подтверждаю- 

щий

 регистрацию

в  системе 

индивидуального(персо

нифицированног 

Уникальныйномериндивидуальноголицевогосчета,исполь

зуемыйдляобработкисведенийофизическомлице в

 системе 

 индивидуального(персонифицированного)

 учета,  а такжедля     

идентификации    и     аутентификации    

сведенийофизическомлицеприпредоставлении 

ПриподачепосредствомРПГУпредост

авляется электронный 

образдокумента. При подаче 

посредствомЕПГУданные 

заполняются в 

поляинтерактивнойформы 



64 
 

 

Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

го 

(персонифицир

ованного)учета 

о) учета

 либоСвидетельс

твообязательногопенсио

нногострахования,содер

жащиестраховойномер 

индивидуальноголицево

го  

 счета(СНИ

ЛС)

 гражданина

в  системе 

индивидуального(персон

ифицированного)учетал

ибодокумент,подтвержд

ающийрегистрациювсис

темеиндивидуального(пе

рсонифицированного)уч

ета,содержащийстрахово

й  

 номеринди

видуальноголицевого

   

 счета(СНИ

ЛС)

 гражданина

в  системе 

индивидуального(персо

нифицированного)учета

. 

государственных и муниципальных услуг и 

исполнениигосударственных      и        муниципальных       

функцийв соответствии с Федеральным законом от 

01.04.1996 №27-

ФЗ"Обиндивидуальном(персонифицированном)учетевсис

темеобязательногопенсионногострахования".Указывается

наобратнойсторонеСтраховогосвидетельстваобязательног

опенсионногострахования(выданногодовступлениявсилу

Федерального   закона   от     01.04.2019     №     48-ФЗ"О  

внесении    изменений    в    Федеральный    

закон"Обиндивидуальном  (персонифицированном)  

учетев   системе   обязательного   пенсионного   

страхования"иотдельныезаконодательныеактыРоссийско

йФедерации"),либовдокументе,подтверждающемрегистра

циювсистемеиндивидуального(персонифицированного)

 учета,

 выданномвсоответстви

и   с   постановлением   Правления   

ПФРот13.06.2019N335п"Обутвержденииформыдокумента

,подтверждающегорегистрациювсистемеиндивидуальног

о     (персонифицированного)       

учета,ипорядкаегооформлениявформеэлектронногодокум

ента" 

 

Медицинская Документы Медицинскаясправкапоформе№086-у,утвержденная Предоставляется оригинал 
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Класс 

документа 

Видыдокумента Общиеописаниядокументов ПриподачечерезЕПГУ(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы,предоставляемыеЗаявителем 

справка об

 отсутствии

противопоказанийдлязан

ятийотдельнымивидами

  искусства, 

физическойкультуройис

портом 

приказомМинздраваРоссииот15.12.2014№834н 

«Об утверждении унифицированных форм 

медицинскойдокументации,используемыхвмедицинскихо

рганизациях,   оказывающих   медицинскую   помощь 

в    амбулаторных     условиях,     и     порядков     поих 

заполнению» 

документавОрганизацию(заисключе

нием обращения 

ЗаявителязапредоставлениемУслугип

осредствомЕПГУ) 

Документы,запрашиваемыевпорядкемежведомственногоинформационноговзаимодействия 

Сертификат 

дополнительног

ообразования 

Сертификат 

дополнительногоо

бразования 

ЭлектроннаяреестроваязаписьвИСовключенииребенка(об

ладателя сертификата)всистемуПФДО 

ЗапрашиваетсяуАдминистрации 
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Приложение№8 

кАдминистративномурегламентупредоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительнойобразовательнойпрограмме» 

 
ПорядоквыполненияадминистративныхдействийприобращенииЗаявителяпосредствомЕПГУ(РПГУ) 

 
1. ПриемирегистрацияЗаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставления Услуги 

 
 

Место Административные Средний Трудоемкость Критериипринятия Содержаниедействия,сведенияо работнике, 

выполнения действия срок  решений ответственномзавыполнение 

процедуры/  выполнения   административногодействия,результат 

используемая     административногодействияипорядокего 
ИС     передачи,способфиксациирезультата 

ЕПГУ Приеми 1рабочий 15минут Соответствие Запросиприлагаемыедокументыпоступают 

(РПГУ)/ИС/Ор предварительная день  представленных винтегрированнуюсЕАИСДО(РПГУ)ИС. 

ганизация проверка   Заявителемдокументов Результатом административного действия 
 документов   требованиям, являетсяприемЗаявления. 
    установленным Результатфиксируетсявэлектроннойформе 
    законодательством вИС 
    РоссийскойФедерации,  

    втомчисле  

    Административным  

    регламентом  

Организация/ Проверка  10минут Соответствие ПрипоступлениидокументовсЕПГУ(РПГУ) 

ИС комплектности  представленных работник Организации, ответственный 
 документов  Заявителемдокументов заприемипроверкупоступившихдокументов, 
 поперечню  требованиям, в целях предоставления Услуги проводит 
 документов,  установленным предварительнуюпроверку: 
 необходимых  законодательством 1)устанавливаетпредметобращения; 
 дляконкретного  РоссийскойФедерации, 2) проверяет правильность оформления 
 результата  втомчисле Заявления, наличие приложенного 
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 предоставления   Административным электронногообразасвидетельстваорождении 

Услуги регламентом либодокумента,удостоверяющеголичность 

Регистрация 30минут Соответствие несовершеннолетнего,исоответствие 

Заявлениялибо  представленных их установленным Административным 

отказ в  Заявителемдокументов регламентомтребованиям(кромеЗаявлений, 

регистрации  требованиям, поданныхпосредствомЕПГУ); 

Заявления  установленным 3) проверяет наличие сертификата 
  законодательством дополнительного образования, в случае 
  РоссийскойФедерации, егоотсутствияпроверяетвозможностьвыдачи 
  втомчисле Заявителю сертификата дополнительного 
  Административным образования (кроме Заявлений, поданных 
  регламентом посредствомЕПГУ). 
   В случае наличия оснований для отказа 
   в приеме документов, предусмотренных 
   подразделом 12 Административного 
   регламента,работникОрганизациинаправляет 
   Заявителю подписанное ЭП работника 
   Организациирешение  об  отказе  в  приеме 
   документов с указанием причин отказа 
   непозднеепервогорабочегодня,следующего 
   заднемподачи ЗаявлениячерезЕПГУ(РПГУ). 
   Вслучае  отсутствия  основания  для  отказа 
   в приеме документов, необходимых для 
   предоставленияУслуги,работникОрганизации 
   регистрирует Запрос 
   вИС,очемЗаявительуведомляетсявЛичном 
   кабинетенаЕПГУ(РПГУ). 
   Результатами административного действия 
   являются регистрация Заявления 
   опредоставленииУслугилибоотказвего 
   регистрации. 
   Результатфиксируетсявэлектроннойформе 
   ИС,атакженаЕПГУ(РПГУ) 
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2. Формированиеинаправлениемежведомственныхинформационныхзапросовворганы(о

рганизации),участвующиевпредоставлениимуниципальной услуги 

 

Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрок

выполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержаниедействия, 

сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия 

ипорядокегопередачи,способфиксации 
результата 

Образовательное 

учреждение 

/ИС 

Запрос о 

доступномостаткеоб

еспечениясертифика

та 

1рабочийд

ень 

15минут Наличиевперечнед

окументов,необход

имыхдля 

предоставления 

муниципальной 

услуги,документов,наход

ящихся 

враспоряженииуорганов

местногосамоуправления 

Работникобразовательног7о 

учреждения 

формируетинаправляетмежведомств

енный 

информационный запрос о доступном 

остаткеобеспечениясертификата. 

Результатом административного 

действияявляется направление 

межведомственногоинформационногозапр

оса. 

Результат фиксируется в электронной 

формев системе межведомственного 

электронноговзаимодействия 

Контроль 

предоставлениярез

ультатазапроса 

1рабочийд

ень 

15минут Наличиевперечнед

окументов,необход

имыхдля 

предоставления 

Услуги,документов,нахо

дящихся 

враспоряженииуорганов

местногосамоуправления 

Проверкапоступленияответа 

на межведомственные 

информационныезапросы. 

Результатом административного 

действияявляетсяполучениеответа 

намежведомственныйинформационныйза

прос. 

Результатфиксируетсявэлектроннойформевсис

теме межведомственного 

электронноговзаимодействия 
 

3. Рассмотрениедокументовипринятиепредварительногорешения 
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Место Административные Средний Трудоемкость Критериипринятия Содержаниедействия, 
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выполненияпро

цедуры/использ

уемаяИС 

действия сроквыполне

ния 

 решений сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

Организация/И

С/ЕПГУ(РПГУ) 

Рассмотрениед

окументов 

3 

рабочихдн

я 

1час Наличие в сведениях 

идокументах,направлен

ных 

Заявителем 

вобразовательное 

учреждение 

посредствомЕПГУ 

(РПГУ), оснований 

дляотказа в 

предоставленииУслуги 

РаботникОрганизации   проверяет   

сведенияидокументы,направленныеЗаявителем

посредствомЕПГУ(РПГУ)вобразовательное 

учреждение. 

Вслучаеотсутствиянеобходимостипроведенияп

риемных(вступительных)испытаний,Заявителю

направляетсяуведомлениепоформеПриложения 

5кнастоящемуАдминистративномурегламенту,    

о     посещении      образовательного 

учреждениясоригиналамидокументовдлязаклю

чениядоговора. 

Вслучае  наличия  оснований  для  

отказавпредоставлениимуниципальной 

услуги,предусмотренныхподразделом13Админ

истративногорегламента, работник 

образовательного учреждения 

направляетЗаявителюподписанноеЭПработника

образовательного 

учреждениярешениеоботказевпредоставлениим

униципальной услугисуказаниемпричинотказа 

не позднее4(Четырех) рабочихдней,с      

момента       регистрации       

Заявлениявобразовательном учреждении. 

Вслучаенеобходимостипроведенияприемных(вс

тупительных)испытаний,Заявителю       

направляется         уведомлениек

 настоящему

 Административномурегламенту, 

 о явкена    приемные    

(вступительные)    испытаниясоригиналами 

документов. 
Результатомадминистративногодействия 
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     является решение об отказе в 

предоставлениимуниципальной услуги или

 уведомлениеонеобходимост

ипосетитьОрганизациюдляподписания  

договора,   либо   

уведомлениеопроведенииприемных(вступитель

ных)испытаний. 

Результат фиксируется в электронной форме 

вИС,ЛичномкабинетеЗаявителянаЕПГУ(РПГУ) 

 

 

 

 

4. Проведениеиндивидуальногоотбора(принеобходимости) 

 

Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрокв

ыполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержаниедействия, 

сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

Образовательное 

учреждение 

Определение

 даты

приемных(вступител

ьных)испытаний 

Неболее2рабоч

ихднейс даты 

регистрацииЗ

аявления 

20минут Обязательностьпрохожд

енияприемных(вступите

льных) 

испытаний для 

приемана обучение 

пообразовательнойпрог

рамме 

Подготовкаматериаловдляпубликацииинформ

ацииодате,временииместепроведенияиндивид

уальногоотборанаинформационном

 стенде

и официальном сайте образовательного 

учреждения, а 

такжедлянаправленияуведомленияЗаявителюв 
личныйкабинетнаЕПГУ(РПГУ) 

Образовательное 

учреждение 

Публикация 

информации о 

дате,времени и 

местепроведения 

Непозднее3раб

очихднейдо

 даты 
проведения 

20минут Обязательностьпрохо

ждения(вступительны

х)приемныхиспытани

й 

Размещениеинформацииодате,временииместе

проведения индивидуальногоотбора 
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Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрокв

ыполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержаниедействия, 

сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

 индивидуальногоо

тборана 

информационномсте

нде иофициальном 

сайтеобразовательн

ого учреждения 

индивидуально

гоотбора 

 для приема на 

обучениепо 

образовательнойпрограм

ме 

 

Образовательно

е 

учреждение/ИС

/ЕПГУ(РПГУ) 

Направлениеуве

домления 

вличныйкабинет 

ЗаявителянаЕПГУ(Р

ПГУ) о 

дате,времени и 

местепроведения 

индивидуальногоо

тбора 

1

 рабочий

день 

20минут Обязательностьп

рохождения 

индивидуальногоотборад

ля приема на обучениепо 

образовательнойпрограм

ме 

Направление уведомления в Личный 

кабинетЗаявителя на ЕПГУ (РПГУ) о дате, 

времени иместе проведения индивидуального 

отбора кАдминистративномурегламенту 

Образовательное 

учреждение 

Сверкадокументов Неболее27рабо

чихднейс

 момента

принятияреше

ния

 опровед

ениииндивидуа

льного отбора 

20минут Соответствиеоригиналов 

документовранеепредос

тавленнымсведениям 

Заявителемпосредством 

ЕПГУ(РПГУ) 

ПередначаломиндивидуальногоотбораЗаявите

льпредставляеторигиналыдокументов,указанн

ыевподразделе10Административногорегламен

та,длясверкиработникомобразовательного 

учреждения. 

В случае соответствия документов 

кандидатдопускаетсядоиндивидуального 

отбора. 

Вслучаенесоответствиядокументовработникоб

разовательного 

учрежденияподготавливаетрешениеоботказев

предоставлениимуниципальной услуги 

Образовательное 

учреждение 

Проведениеиндив

идуального 
отбора 

Неболее27рабоч

ихдней 
с момента 

 Обязательностьп

рохождения 
индивидуальногоотбора 

Прохождениеприемныхиспытаний 



73 
 

 

Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрокв

ыполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержаниедействия, 

сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

  принятияреше

ния

 о

проведении 

индивидуально

го отбора 

 дляприеманаобучениепо 

образовательнойпрограм

ме 

 

Образовательное 

учреждение 

Подведениерезуль

татовиндивидуаль

ногоотбора 

Не более

 1рабочег

одня 

2часа Прохождениео

бучающимся 

индивидуальногоотборад

ля приема на 

обучениепообразователь

ной 
программе 

Формирование результатов 

индивидуальногоотборанаоснованиикритерие

впринятиярешения,установленныхлокальным

инормативнымиактамиобразовательного 

учреждения 

Образовательное 

учреждение 

Публикациярезульта

товиндивидуального

отбора на 

информационномсте

нде и 

официальномсайте 

образовательного 

учреждения 

1

 рабочий

день 

15минут Прохождениео

бучающимся 

индивидуальногоотборад

ля приема на обучениепо 

образовательнойпрограм

ме 

Размещениерезультатовиндивидуальногоотбо

ранаинформационномстендеиофициальномсай

те образовательного учреждения 

Образовательно

е 

учреждениеИС/

ЕПГУ(РПГУ) 

Направлениеу

ведомления 

Заявителювслучаепр

охожденияиндивиду

альногоотбора 

1

 рабочий

день 

 Прохождениео

бучающимся 

индивидуальногоотборад

ля приема на обучениепо 

образовательнойпрограм

ме 

Направлениеработникомобразовательног7о 

учрежденияЗаявителювЛичныйкабинетнаЕПГ

У(РПГУ)уведомленияпоформеПриложения 

5кнастоящемуАдминистративномурегламенту

онеобходимостипосетитьобразовательное 

учреждение дляподписаниядоговора 
 

 

5. Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении) 
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Услугииоформлениерезультатапредоставлениямуниципальной услуги 

 

Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрокв

ыполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержаниедействия, 

сведения о работнике, ответственном 

завыполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

Образователь

ное 

учреждение/И

С 

 

 

 

 

 
Подготовка

 и

подписаниерешения

 о 

предоставлениимун

иципальной 

услугилибоотказав

 ее 

предоставлении 

 

 

 

 

 

 

 
1

 рабочий

день 

 

 

 

 

 

 

 
 

15минут 

 

 

 

 

 
Соответствие

 проектарешения

 требованиямзак

онодательстваРоссийской

Федерации,в том  

 числеАдминист

ративномурегламенту 

Работникобразовательног7о 

учреждения,ответственныйзапредоставлениеУ

слуги,приналичииоснованийдляотказавпредос

тавлениимуниципальной 

услугиподготавливаетиподписываетусиленно

й квалифицированной ЭП 

решениеоботказевпредоставлении 

муниципальной услуги. 

Приотсутствииоснованийдляотказавпредостав

лениимуниципальной 

услугиподготавливаетиподписывает 

усиленной квалифицированнойЭПрешение 

опредоставлениимуниципальной услуги. 

Результатомадминистративногодействияявляе

тся утверждение и подписание 

решенияопредоставлениимуниципальной 

услугиилиотказавеепредоставлении. 

Результатфиксируетсяввидерешенияопредоста

влениимуниципальной 

услугиилиоботказевеепредоставлениивИС 
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6. ВыдачарезультатапредоставленияУслугиЗаявителю 

 

Местовыполнен

ияпроцедуры/ис

пользуемаяИС 

Административныед

ействия 

Среднийсрокв

ыполнения 

Трудоемкость Критериипринятияреш

ений 

Содержание 

действия,сведенияоработнике,ответственно

мза 

выполнение административного 

действия,результат административного 

действия ипорядок его передачи, способ 

фиксациирезультата 

ИС 

/ЕПГУ(РП

ГУ) 

Выдача 

илинаправление

результатапредо

ставления 

муниципальной 

услугиЗаявителю 

1рабочийд

ень 

5минут Соответствие 

проектарешения 

требованиямзаконодател

ьстваРоссийской 

Федерации,в том 

числеАдминистративно

мурегламенту 

Работник образовательного учреждения 

направляет 

результатпредоставленияУслугивформеэлектр

онногодокумента,подписанногоусиленной 

квалифицированной ЭП 

работникаобразовательного 

учреждения,вЛичныйкабинетнаЕПГУ(РПГУ). 

Заявительуведомляетсяополучениирезультата 

предоставления муниципальной услуги в 

Личномкабинетена ЕПГУ (РПГУ). 

Результатомадминистративногодействияявляе

тся уведомление Заявителя о 

получениирезультатапредоставлениямуниципа

льной услуги 

РезультатфиксируетсявИС,Личномкабинетена

ЕПГУ (РПГУ) 
 
 


